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A Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda (2091 Etyek, Vorosmarty tér 3. sz. alatt mikodd)
koznevelési intézmény neveldtestilete az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény alapjan, Osszhangban az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkoz6 rendelkezéseivel — a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011.
évi CXC. torvény 70. § (2) bekezdése k) pontjaban biztositott jogkdrében eljarva — az intézmény
iratkezelési szabalyzatanak mellékleteként a kovetkezd adatvédelmi szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az informécio- és adatkezelésben érintett
személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt, tovabba onnan tovabbitott személyes adatok ¢€s
mas jogilag védettséget ¢élvezd informaciok védelmének jogtisztasagarol, az adatok kezelésének,
védelmének és az adattovabbitas folyamatanak torvényességérol.

[Az adatvédelmi szabalyzat lehet onallo szabalyzat vagy az Nkt. 43. § (1) bekezdése alapjan

kotelezben elkészitendo iratkezelési/adatkezelési szabalyzat része.]
Legitimacios zaradék
Az adatvédelmi szabalyzat modositasat a Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda neveldtestiilete

2024. év 10. ho 01. napjan megtartott {ilésén elfogadta.

Etyek, 2024. év 10. ho 10. nap.

hitelesito

A sziildi szervezet nevében nyilatkozom arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat elfogadasa
eldtt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Etyek, 2024. év 10. h6 07. nap

sziloi szervezet nevében
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Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai:

> AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/;

» az informécids Onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény /a tovabbiakban: Infotv./;

» anemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény /a tovabbiakban: Nkt./;

» az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény /a tovabbiakban Onytv./;

» apedagdgusok 11j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL torvény /a tovabbiakban Puétv./;

» amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény /a tovabbiakban: Mt./;

> ahivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. torvény /a tovabbiakban: Stt./;

» anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény;

» a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet;

» anemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./;

» anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet /a tovabbiakban Nkt. Miikr./;

» 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII.

torvény végrehajtasarol /a tovabbiakban: Puétv. vhr./

képezi.

1.2. Fogalom-meghatarozasok

[a GDPR 4. cikkével koherensen atdolgozott szoveg]

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol:

1.2.1.
1.2.2.

Adatallomany: az egy nyilvantarté-rendszerben kezelt adatok 0sszessége.
Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodod technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztol, valamint az

alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.
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1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.
1.2.7.
1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel Gitjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldban vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdara hozzaférhetové tétele.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi

szabalyoknak.
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1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

1.2.16.

1.2.17.

1.2.18.

Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve Union beliili
szabad dramlasanak biztositasa érdekében autoném kozhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapulo
¢s egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyes egyedi azonosSitasat célz6 biometrikus adatok, az
egészségiligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatozo6 személyes adatok.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzOdésekre

vonatkozo adat.

1.2.19. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma aléd nem tartoz6 minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetéveé tételét

torvény kozérdekbdl elrendeli.
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1.2.20.

1.2.21.
1.2.22.

1.2.23.

1.2.24.

Kdznevelési e-tigyintézes: a tanulmanyi rendszerben megvalositott elektronikus ligyintézés
(e-tigyintézés), amely a tanulok, a sziilok, értesitendé hozzatartozok, pedagdgusok,
osztalyfonokok, adminisztratorok, nevelést-oktatast kozvetleniill segitd munkakort
betoltok, valamint egyéb kérelmezdk részére biztositja a koznevelésben szerepld és
meghatarozott folyamatok — tanulmanyi rendszeren keresztiili — elektronikus benyujtasi és
ligyintézési lehetdségét,

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

Nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely moédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatéd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Tanulmanyi rendszer: a kdznevelési intézmény rendeltetésszerli miikodéséhez, a sziiloi
felelosséggel Osszefiiggd dontési €s felligyeleti jogok gyakorlasdhoz, a nevelés-oktatés
megszervezéséhez, a koznevelési intézmény iratkezelésének, tovabba pénziigyi, szamviteli,
bér- és humaniigyviteli funkcidinak biztositasahoz vagy tdmogatdsdhoz, az elektronikus
dokumentumok hiteles nyilvantartasahoz és valtozaskovetéseéhez, a Digitalis Kollaboracios
Tér és e-ligyintézeési funkcionalitdsok biztositdsdhoz, az intézmények — ide értve a
pedagogusoknak és tanuloknak kiadott eszkozoket is — leltaradatainak nyilvantartdsahoz, a
tanulok fizikai, egészségi allapotanak és edzettségének mérésével kapcsolatos adatok
nyilvantartdsdhoz, az EESZT kapcsolattal rendelkez6 iskola-egészségiigyi funkcionalitas
biztositasdhoz, a tanulmanyi rendszer iizemeltetdje, a miniszter, a hatésag €és a fenntarto
altali kozvetlen intézményi, tanuldi, sziiléi, pedagdgusi kommunikacid biztositdsahoz, a
pedagdgusi munka objektiv véleményezésének személyazonositdsra alkalmatlan modon
torténd Dbiztositasahoz, a pedagogusi munka értékeléséhez tartozé indikatorok

biztositasdhoz, a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve a koznevelési intézmény altal
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1.2.25.

foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz, kotelezettségeik teljesitéséhez és az ezekhez
kapcsolodo igazolasok kidllitdsahoz, a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasok
vezetéséhez, a jogszabalyban, illetve a kdznevelési intézmény szervezeti és muiikodési
szabalyzataban biztositott kedvezményekre valdo jogosultsdg megallapitasahoz,
elbiralasdhoz és igazolasahoz, a zart rendszer( elektronikus tavolléti oktatas biztositasahoz,
a kozlekedési alapismeretek elméleti vizsgdjanak és az elsdsegélynytjtasi vizsga letételéhez
sziikséges alapismeretek elsajatitasanak biztositdsdhoz, az intézményi fogadoorak és sziil6i
értekezletek megszervezéséhez, a felsOoktatdsi tanulmanyi rendszerekkel integralt
palyavalasztasi tamogatas biztositasahoz, a szabalyozott és kozponti elektronikus
igyintézési szolgaltatasok dijmentes eléréséhez, a gyermekétkeztetési szolgaltatas
eléréséhez, a kollégiumi funkcionalitasok biztositdsahoz, az alapfoki miivészetoktatasi
intézményekre vonatkoz6 funkcionalitasok biztositasdhoz, az egységes gyogypedagdgiai
modszertani  intézményekre vonatkozo funkcionalitidsok biztositdsahoz, valamint a
koznevelési informacios rendszerrel elektronikus uton vald kapcsolattartishoz a
koznevelési intézmény altal hasznalt intézményi alaprendszer a moduljaival ¢és a
kapcsolodo rendszerekkel egyiitt, amelyet az allam dijmentesen biztosit és azt gy
szlikséges kialakitani, hogy valamennyi felhasznéloi feliilete és funkcionalitdsa magyar
nyelven biztositsa az egyenld hozzaférést webes és nativ applikacion keresztiil didkoknak,
sziiléknek és pedagdgusoknak egyarant,

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és

az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1.3. Intézményi specifikacio

A kozneveléssel kapcsolatos allami hataskorok gyakorlasahoz, a nemzetgazdasagi szintl

tervezéshez, a koznevelésben részt vevok jogainak gyakorldsdhoz és kotelezettségeinek

teljesitéséhez, az adatbiztonsag biztositdsahoz sziikséges adatokat kdzponti nyilvantartasban (a

tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) kell kezelni.

A kdznevelési intézményben torténd adatkezelés szempontjabol:

1.3.1. Adatkezeld és adattovabbito: koznevelési intézmény, melynek nevében az alapitd okiratban

illetve a szakmai alapdokumentumban megjeldlt képviseldje jar el.

1.3.2. Adatallomany: a gyermekek/tanulok, sziilok (torvényes képviseldk), az alkalmazottak

1.3.3.

1.3.4.

jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt médon és formaban a kodznevelési
intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint tovabbitott személyes adat.
Adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informacios
Rendszerébe (tanuldi-, alkalmazotti, pedagogus-tovabbképzési nyilvantartas) és mas
adatallomanyokba torténd tovabbitasa az adatoknak. Az adatokat és az okiratokat a
fenntartd vagy a koznevelési intézmény képviseletére jogosult személy, a kdzigazgatasi
szerv képviseldje és a jegyz0 (a tovabbiakban egyiitt: adatszolgéltatd) a Hivatal honlapjan
keresztiil elérhetd KIR szakrendszerekbe, a biztositott jogosultsag alapjan a webes alapu
rendszerbe torténd bejelentkezést kovetden elektronikusan kiildi meg. Az adatokat az adott
szakrendszer altal elvart szerkezetben és tartalommal kell rogziteni.

Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacios
Rendszerében, az intézmény kommunikdcios feliiletein (falinjsdg, hirdetdtabla stb.),

honlapjan és mas orgdnumokon torténd kozlése.

Il. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozo szabalyok [GDPR 6. cikk]

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul az adatkezelés konkrét céljainak megjeldlésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkdtését megeldzéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
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d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;,
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik f€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
Kiilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett irasos
hozzajaruléasa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].
A jogszabaly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvadnossagra hozatalhoz az érintett
hozzajaruléasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran
altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett
kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez val6 hozzajarulasat vélelmezni kell.
Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.
2.2. Az adatfeldolgozé tevékenységi kore, kotelezettségei
Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozéasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit —
jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszerliségéért az adatkezel? felel.
Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért.
Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint

kdteles tarolni és megdrizni.
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Az adatfeldolgozoé sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az

adatkezeld rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

2.3.1.

2.3.2.
2.3.3.

2.34.

Személyes adatok kezelésének teljes folyamatiban egyszerre érvényesiilnie kell a
kovetkezd adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabalyi eloirasoknak megfelelden, tisztességes eljards
keretében az érintett szamadra datlathatoan torténhet, melynek sordn az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, €lhet érintetti jogainak gyakorlasaval, tovabba
lehetosége van arra, hogy kozigazgatasi vagy birdsagi eljaras utjan gyakorolja a
jogorvoslathoz vald jogat;

b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kétotten, az cél eléréshez feltétleniil sziikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd, illetve tarolhato;

c) az adatok felhaszndldsa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossagara és teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;

d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai-informatikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelo
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

e) az adatfelhasznal6 az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazolaséra.

Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacio.

Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkozd unids és nemzeti jogszabalyok és a feliigyeleti
hatosag elbirasaival 0sszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban meghatarozott
személyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgéltatds dnkéntes-e vagy
kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien ¢€s részletesen — t4jékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozéasra jogosult személyérdl, az adatkezelés

idétartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
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2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. A
tajékoztatds — kiilonosen statisztikai vagy tudoményos céli adatkezelés esetén —
megtorténhet az adatgyljtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak, az
adatkezelés idotartaméanak ¢és az adatok megismerhetéségének mindenki szamara
hozzaférheté6 modon torténd nyilvanossagra hozatalaval, ha az egyénre sz6l6 tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna. A statisztikai célu adatgytijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozo rendelkezései hatdrozzak meg.

Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozo elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrdl elézetesen értesiti az
intézményhasznalok korét: a gyermekek, sziileit, torvényes képviseldit, a sziildi szervezetet
annak képviseldjével valé személyes kapcsolattartds utjan. A valtoztatasokat fel kell
tiintetni az 6voda honlapjan is. Az adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket
¢s a valosagos gyakorlatot kell tiikkroznitik.

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi mod
eltérne a személyes adatok gylijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktol, az intézmény
elézetesen irasban, értesiti az érintetteket (a gyermekek sziileit, illetve torvényes
képvisel6it), akiknek felajanlja azt a lehetéséget, hogy eldonthessék, vallaljak-e, azaz
hozzajarulnak-e az uj feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktol eltéré modon
tortend kezeléséhez.

Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabol kockazati tényezének, ha a
személyes adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek
célja a kozérdekli archivalas, tudoményos ¢€s torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a sziikséges garancidk biztositva vannak. Ilyen garanciak
kiilonosen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjdk az
adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas és az alnevesités.
Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjiik ki és nem kapcsoljuk 6ssze
mas forrasbol szarmazo adatokkal vagy informaciokkal. Amennyiben a jév6ben kiilonb6z6
forrasokbol szarmazo adatok ilyenfajta sszekapcsolasa valna sziikségessé, ezt kizardlag a

megfeleld tdjékoztatast kovetden, érintetti hozzajarulast kovetden tessziik meg.
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2.3.9. Amennyiben az arra feljogositott kdzhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt modon
kérnek fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eldirasoknak megfelelden teljesitjiik.

2.3.10. Az intézmény alkalmazottai vonatkozasaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
nevel6testiilet, valamint a kozalkalmazotti tanacs forumain, illetve a szokasos belso
informécios csatorndk mentén kell ismertetni az érintettekkel.

2.4. Kiilonos preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje az 6vodaban
A Koznevelés Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon
kovetd rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil torténd, jogszabalyban meghatarozott
gyermeki/tanuldoi  és  alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), a gyermekek/tanulok nyilvantartdsdban és az alkalmazottak személyi
anyagaban talalhat6 adatok kezelése az adatszolgaltatasara vonatkozo jogszabalyi elirasok
alapjan az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gytijtésében és kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevo
személy (az igazgatd altal megbizott alkalmazott) jogviszonydnak fennalldsa €s annak
megszlinése utan is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi felel6sség terheli.

Az igazgatd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendé online feliiletek adatrogzit6i
feladatainak elvégzésével az ovodatitkart bizza meg az egyedi munkakori leirasaban
foglaltak szerint (munkakorileiras-kiegészités). Az igazgatd a KIR Mesterjelszo-kezeld
rendszerén keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével (jogosultsagok kiosztasa
és megerdsitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezelésrdl szold6 megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arr6l, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat
az elvarhat6 gondossag és a bizalmi viszonybol szarmazo feleldsség alapjan végezni, és az
adattitkot megdrizni.

Az igazgato illetve az altala megbizott alkalmazott koteles az adatkezelés soran az adatok
feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi tisztviseldjével

megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztviselohdz szakmai tanacsért fordulni.
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Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités és -tovabbitas rendjét az agazati
jogszabalyok vagy jogszerl keretek kozott a fenntartdi rendelkezések hatdrozzak meg
A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfelelden a koznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithaté az
orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagdgusok
mindsitése lefolytatasanak céljabol. Ezen adatok rogzitése, tovabbitasa és kezelése céljabol
az igazgatd megbizza az intézmény 6vodatitkarat.
Az elektronikusan eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény iratkezelési szabalyzata normalizalja.
2.5. KRETA Digitilis Kollaboraciés Tér modul hasznalataval osszefiiggd specialis
adatkezelés
2.5.1. Tanuléi adatok:
Adatkezeld a jelen pontban feltiintetett adatokat a GDPR 6. cikk e.) pontja alapjan, kdzérdek
feladat végrehajtasa miatt kezeli;
e Név - tanul6 azonositasa céljabol
e e-mail cim: DKT modulban elérhetd alkalmazasok haszndlatdhoz
2.5.2. Alkalmazottak (pedagogus, 6raado, neveld) adatai:
Adatkezel6 a jelen pontban feltiintetett adatokat a GDPR 6. cikk e.) pontja alapjan, kdzérdek
feladat végrehajtasa miatt kezeli;
e Név - kozalkalmazottak azonositésa céljabol
e e-mail cim: DKT modulban elérhetd alkalmazasok haszndlatdhoz
2.5.3. Adatfeldolgozok
Az Adatkezel a KRETA rendszer iizemeltetésére és az ezzel egyiitt jaro adatfeldolgozasi feladatok

ellatasara magasabb jogszabalyi eldirasok alapjan vagy szerzddéses uton mas szolgaltatot biz meg:

Az allami fenntartasban 1év0 intézmények esetében a 134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet az dallami
koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként részt vevo szervekrdl, valamint a Klebelsberg
Kozpontrol 5. § (2) bekezdés 20. pontja a Klebelsberg Kozpontot jeloli meg erre a feladatra. A
hivatkozott Korm. rendelet alapjan a Klebelsberg Kozpont (székhely: 1054 Budapest, Bajcsy-
Zsilinszky ut 42-46; E-mail: ugyfelszolgalat@kk.gov.hu) kizarolagos joggal ellatja a tankeriileti
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kozpontok altal hasznalt egységes informatikai rendszerek, elektronikus adatbazisok ¢és
alkalmazasok tizemeltetésével és informatikai fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, valamint ezen
adatbazisok, rendszerek adatkezelésével kapcsolatos adatfeldolgozoi feladatokat, ideértve a

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) miikodtetését is.

A Herman Otté Intézet Nonprofit Kft. (székhely: 1223 Budapest, Park utca 2.; E-
mail: hermanottointezet@hoi.hu), illetve a nem allami fenntartasban 1évé oktatasi intézmények
esetében (pl. egyhdzi, alapitvanyi oktatéasi intézmények) az Educational Development Informatikai

Zrt-vel kotott terméktamogatasi szerzodés alapjan torténik az adatfeldolgozas.

Az Educational Development Informatikai Zrt. (székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59; E-mail:
ugyfelszolgalat@edudev.hu) adatkezeldi tevékenységet nem végez, feladata a KRETA rendszer
fejlesztése €s miikodésének tdmogatasa. A Felhasznalok altal megadott személyes adatokhoz az
Adatkezeld - jellemzéen az oktatdsi, nevelési feladatot ellatd intézmény — felhatalmazott
munkatarsai férhetnek hozza. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatoja
egy személyben felelds. Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény vele jogviszonyban

1évé munkatarsat hatalmazhatja fel.

Az Adatkezeld egyes karbantartasi, rendszerfeliigyeleti és tamogatasi feladatok ellatasdhoz az
Adatfeldolgozon kiviil mas adatfeldolgozot is igénybe vehet. Az Adatfeldolgozo az adatkezelést
érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a

személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Adatkezeld statisztikai céli kimutatdsokat tartalmazd hirleveleket kiildhet a felhasznélok altal
KRETA rendszerbe rogzitett e-mail cimekre. A statisztikai kimutatisokat Adatfeldolgozo
(Educational Development Informatikai Zrt.) késziti el az Adatkezel6 szamara, a rendszer
miikodésének timogatasaval és fejlesztésével osszefiiggésben a KRETA rendszerben szerepeltetett

anonimizalt adatokbdl.
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Az Adatfeldolgoz6 az adatkezelést az Adatkezeld utasitasai szerint végzi, az adatkezelést érintd
érdemi dontést nem hozhat, a tudomasukra jutott személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint kitelesek tarolni €s megdrizni.

2.5.4. Bejelentésekkel kapcsolatos adatkezelés

Az Educational Development Informatikai Zrt. a KRETA rendszer és applikacié iizemeltetése
keretében ligyfélszolgalatot és hibabejelentd rendszert lizemeltet.

Az tigyfélszolgalati telefonvonal esetében a bejelentéssel kapcsolatos hangfelvétel a jegyzokonyv
eldallitasa és bejelentés kivizsgalasa érdekében az érintett hozzajarulasa alapjan rogzitésre kertiil.
Abban az esetben, ha az érintett nem kivanja megadni hozzdjaruldsat hangfelvétele kezeléséhez,
jogosult irasban, a KRETA rendszeren beliil tizemeltetett hibabejelentdn, illetve e-mailen keresztiil
bejelentéssel €lni.

2.5.4.1. adatkezelés célja: ligyfelek bejelentéseinek kivizsgaldsa, elintézése;

2.5.4.2. kezelt adatok kore: a felhasznald (és ha ettdl eltér, az adatk6zld) neve, hangjardl késziilt
felvétel, e-mail cime, telefonszama, lakcime, valamint a bejelentéssel kapcsolatos, a
fogyasztovédelemrdl sz616 1997. évi CLV. torvény (tovabbiakban: Fgytv.) 17/A. § (5)
bekezdésében meghatarozott egyéb adatok;

2.5.4.3. adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja alapjan a Fgytv. 17/A.§ (5)
bekezdése, valamint a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja a hangfelvétel kapcsan;

2.5.4.4. adattarolas hatarideje: a cél megvaldsulasdig: amennyiben a valasz megkiildését kovetden
az érintett nem ¢élt tovabbi kifogassal, a valasz megkiildésétdl szamitott 5 év elteltével az adatok
torlésre keriilnek, tovabbi igényérvényesités esetén az eléviilési id6 leteltét kovetden keriilnek az
adatok torlésre;

2.5.4.5. adattarolas modja: elektronikus.

. Az intézmény érintett felhasznaloinak adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos
jogal, az érintetti jogok biztositasa
3.1. Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaloja:
a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo személyes adatai kezelésérol,

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését;
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3.2

3.3.

c) kérelmezheti — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak
torlését;

d) jogosult — a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén — kérni személyes
adatai kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen tizletszerzés vagy
arra iranyul.

E jogok ¢érvényesitése érdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét

személyesen vagy irasban (elektronikus uton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant

jogosultsag kérelmének eléadasaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus uton (telefon,

e-mail) nem teljesithetd, vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi tisztviseld az

érintettet a vele egyeztetett iddpontban az intézmény épiiletében fogadja, majd — tigyelve arra,

hogy ne zavarjak az intézményben folyd munkat — az érintett kérésének eleget tesz, figyelve

arra, hogy harmadik személy személyes adatainak védelméhez valé joga ne sériiljon.

Az adatkezelésrdl feljegyzést kell késziteni és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartasba

rogziteni kell.

. Az ¢érintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztviseldje utjan — tdjékoztatast ad az

intézmény altala kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairél, az
adatkezelés  céljarol, jogalapjar6l, id6tartamar6l, az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységekrdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az
adatokat (cimzetti hozzaférés). Az intézmény koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legrévidebb 1dd alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil irasban, kézérthetd formaban
megadni az érdemi tajékoztatast.

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatas csak akkor tagadhatdo meg, ha
azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a blinmegeldzés, a biiniildozés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilondsen ismétlédo

jellege miatt — talzo, figyelemmel a kért informacioé vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett

érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni.

A valosagnak meg nem felelé adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben

tobboldaltian meggy6z6dott annak helyes voltardl, annak megfeleléen — helyesbiteni koteles.

Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyaman az intézmény felismerte annak

szlikségességét, €s meggy6zodott a helyes adattartalomrol, akkor is értesiteni kell a

helyesbitésrol az érintettet, ha nem az 6nkéntes hozzajarulasa alapozza meg az adatkezelés

jogalapjat.

A személyes adatot tordlni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehetévé teszi;

C) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem korrigalhato —, feltéve, hogy a
torlést jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a feliigyeleti hatosag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a

ra vonatkoz6 személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre

vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok

valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez valo hozzajarulasat;

C) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazando jogszabalyban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

A helyesbitésrol és a torlésrdl az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni

kell, akiknek koradbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha

ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos érdekét nem sérti.
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3.8. Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

a) az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az intézmény ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

€) az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az intézmény jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

3.9. Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
személyes adatainak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitasa kizarolag az intézmény vagy harmadik

személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, tudomanyos ¢és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai cé€lbdl keriil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

C) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehetové teszi.

3.10. Az intézmény — az adatkezelés egyidejii felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérdl a kérelmezot irasban tjékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszilintetni, €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e dontésével nem ért egyet, az ellen

— annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.
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3.11. Az intézmény az adatkezelésben érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd a cimzett részére, ha az cimzett egyetértett a
tiltakozassal, illetdleg a feliigyeleti hatésag vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat
megallapitotta.

3.12. Az érintett & jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a feliigyeleti hatosaghoz vagy
birosaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrol az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.

3.13. Az adatok Orzésének idOtartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozo

iratkezelési szabalyok ¢és az irattari terv rendelkezései az iranyadodak.

IV. Az adatvédelmi incidens
4.1. Adatvédelmi incidens észlelése soran a koznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak
jelzési kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztvisel0 felé, aki az adatvédelemhez fiiz6d6
jogsértés vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli. Vizsgélata soran
azt elemzi, hogy kiilondsen magas kockazati szintlinek értékelhetd-e az adatvédelmi incidens
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseirdl az adatvédelmi
incidens kezelésére vonatkozo javaslattétellel egyiitt haladéktalanul tajékoztatja az igazgatot.
4.2. Kiilonosen magas kockazati szintiinek értékelhet6é az adatvédelmi incidens jellege, ha:
a) a kezelt adat olyan adatbazissal keriil Osszekapcsoldsra, amelynél nincs meg az
Osszekapcsolasra keriilé személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;
b) az érintetti jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférés torténik;
C) az orszagos mérések soran hasznalt mérési azonositd harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;
d) az intézményi honlapon vagy k6zdsségi internetes megoszto oldalon olyan személyes adat
(pl. képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melyb6l az érintett
beazonosithatova valik;
e) megsemmisiill olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabalyon alapuld

kedvezményhez sziikséges;
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

f) a gyermek, a tanuld eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési
igény, hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
személy tudtara vagy nyilvanossagra

s ebbdl fakadoan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviselO feljegyzést vezet, mely bizalmas jellegii,

igy gondoskodik arro6l, hogy az ne keriiljon jogosulatlanul harmadik személy tudomasara.

Az adatvédelmi incidensekrdl sz6106 feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét képezik

az adatvédelmi nyilvantartasnak.

Amennyiben az adatkezel6i feladatkorében eljaro igazgatd az adatvédelmi incidenst kritikus

kockazati szintlinek értékeli, arrél indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb

72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelentést tesz a

feliigyeleti hatosagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza

a késedelem igazolédsara szolgéalo indokokat is.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzéavetdleges szdmat;

b) koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;
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4.7.

5.2.

5.3.

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek

jogaira ¢és szabadsagaira nézve, arrdl az igazgaté — az adatvédelmi tisztviselé utjan —

indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.

Az érintettek elozetes tajékoztatasa

. A koznevelési intézmény az érintettet elGzetes tajékoztatas keretében irasos formaban

tajékoztatja érintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolodd gyakorlasanak

lehetdségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendd belsd intézményi

eljarasrendrol.

Az érintett kezdeményezésére az eldzetes tdjékoztatds szoban is nyujthatd, melyre az érintett

gyermek esetében a sziilének, térvényes képviselének az adatvédelmi tisztviseld koteles,

figyelembe véve, hogy a tdjékoztatdsnak rovidnek, tomornek, érthetének és egyértelmiinek

kell lennie.

Az ‘érintetti jogokrol szolo — a Szabalyzat fiiggelékében szerepld joghozzaférési

protokollkdnyv alapjan megfogalmazott — eldzetes tajékoztatast a kovetkezé forméban kell az

¢érintettek szamara eljuttatni:

a) ovodai jelentkezési lap;

b) adatkérd lap kiegészitd tajékoztatd szovege

C) intézményi honlap:
https://etyekiovi.hu/sites/default/files/%C3%81Ital%C3%Alnos%20adatkezel % C3%A9s
1%20t%C3%A1j%C3%A9koztat%C3%B3%202023.pdf

d) intézményi hirdetofal

e) elektronikus kommunikacio (e-mail)

D)

g) Oktatasi Hivatal adatvédelmi tajékoztatdi az alabbi honlapon talalhatoak meg:

https://www.oktatas.hu/hivatal/kozerdeku adatok/adatvedelmi tajekoztato
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5.4.

5.5.

5.6.

A koznevelési intézmény vezetdje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre
iranyuld kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
érintetti jogokkal kapcsolatos kérelem nyomén hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas
indokolt esetben maximum két honappal hosszabbithatd meg, melynek tényérdl az érintettet
tajékoztatni kell.

Az ¢érintettdl gyljtott személyes adatok esetében a kovetkezd informacidkat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az elézetes tajékoztatas keretében:

a) akoznevelési intézmény neve, elérhetéségei (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége (telefonszam, e-mail);

C) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekei,

e) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitdsra keriil (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra keriil-e az adat;

g) az adattarolas id6tartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarol szol6 tajékoztatas;

1) amennyiben érintetti hozzdjarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulas
barmely idopontban torténd visszavondsanak lehetdségérol szolo tajékoztatas,

j) feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatdsag elérhetéségei
(webcim, e-mail);

K) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a személyes adatok nem az érintettdl szarmaznak, a kdvetkezd informaciokat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a) akoznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége (telefonszam, e-mail);

C) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) a kezelt adatok kategoriai,

e) annak megnevezése, aki szamdra az adat tovabbitasra keriil (cimzett),
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5.7.

f) annak ténye, hogy harmadik orszdgbeli cimzett részére tovabbitasra keriil-e az adat;

g) aszemélyes adatok tarolasanak id6tartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarol szol6 tajékoztatas;

1) amennyiben érintetti hozzdjdarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulas
barmely idopontban torténd visszavonasanak lehetoségeérol szolo tajékoztatas;

j) feliigyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benyUjtasanak joga, a hatdsag elérhetéségei
(webcim, e-mail);

Az eldzetes tajékoztatast

a) aszemélyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzEsétol szamitott észszerl hataridon, de legkésdbb egy honapon beliil;

b) haaszemélyes adatok hasznalata az érintettel vald kapcsolattartas céljara torténik, legalabb
az ¢érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval;

C) ha varhatéan mas cimzettel is kozlésre keriilnek az adatok, legkés6bb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor

kell elvégezni.

V|.Az adatvédelmi tisztvisel6 és feladatai

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A kdznevelési intézmény vezetdje az intézmény alkalmazottai kozil adatvédelmi tisztvisel6t
biz meg, akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakorileirds-kiegészitésben
hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztvisel 6t szakmai ratermettség €s kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintll ismerete, valamint a feladatok ellatasara vald személyes alkalmassag alapjan
kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasa
korében nem utasithaté. Az igazgatdé az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatja el €s szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az igazgatonak tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak elldtdsa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes ¢és kiilonleges adatba

betekinthet.

24



Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980

6.5.

6.6.

6.7.

Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy

az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsdg megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének

elOsegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teenddket latja a kdznevelési

intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzo alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbdl fakado kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyéb rendelkezéseknek, vald
megfelelést az intézményben;

c) elkésziti az iratkezelés ¢és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak
szOovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezeés), sziikség
esetén e szabdlyzatok — vagy mas kapcsolodo targykorli szabalyozok — modositdsara tesz
javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teendéket a
Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az el6zetes tajékoztatas szovegét;

) elkésziti a joghozzaférési protokollkonyvet;

g) az intézményben folyd adatkezelésrdl szold helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

1) kozremiikodik az érintetti jogok gyakorlasaban a Szabalyzatban foglaltak alapjan;

J) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

K) egyiittmikddik a feliigyeleti hatosaggal,

I) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;
m)az adatvédelmemmel és az infokommunikacios joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan

boviti, részt vesz az eziranyl tovabbképzéseken.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon

kozzé kell tenni.
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6.8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket €s

a munkakdriilményeket az igazgato koteles biztositani.

VIIl. Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetésére vonatozé biztonsagi
szabalyok
7.1. Adat- és titokvédelem
Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitogépeihez valo
hozzaférés felhasznaloi névvel és a hozzd kapcsoldodo jelszoval védett. Minden szolgaltatas,
program és adat elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot hasznalni,
amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetonek kell lennie.
Negyedévente a felhasznaloi jelszavakat meg kell valtoztatni az alabbi feltételeknek megfelelden:
e legalabb 8 karakter hosszl legyen;
e szerepeljen benne betil, szam és egy¢b jel (pl.: #, &, $, * stb.).
A felhasznalot a jelsz6 megvaltoztatasara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik felszolitasra
sem torténik meg a felhasznaloi jelsz6 megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe valo belépés
automatikusan megsziinik a felhaszndl6 szaméra. A Kkitiltds utdn a rendszerbe vald Ujboli
csatlakozas kizarolag az igazgato engedélye alapjan torténhet.
A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakadd karokért a felhasznald anyagilag
felel.
A jogos és illetéktelen hozzaférés naplozasra keriil. A rendszernaplobol egyértelmiien ki kell
deriilnie a ki- és bejelentkezések idépontjanak.
Az intézményben kihelyezett szamitogépek szabalyos haszndlatit az 6voda rendszergazdai
feladatokat ellato alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi, Isd.: Informatikai
Szabalyzat.
A jogosultsdgok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom ellendrzésével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gytiijtott informaciok csak az informatikai rendszer
mukodésének javitasdra, a rendellenes hasznalat kiszlirésére, a szabalysértd magatartas
felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra vald informaciogytijtésre vagy felhasznalasra kizarolag az
igazgatd adhat irdsos utasitast. Ilyen informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az igazgatd

altal irasban megbizottak gyiijthetnek.
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7.2. Input oldali rendszervédelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekertiild ismeretlen adathordozon 1évé adatokat, programokat
minden esetben eldzetesen ellendrizni kell virusvizsgalo szoftverrel. Ha az ellenérzés virust talalt,
vagy a betoltés soran virusgyanus esemény torténik, a folyamatot azonnal meg kell szakitani, a
szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalardl nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irtd alkalmazésok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban el6fordulhatnak
olyan levelek ¢és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertézottek lehetnek. Ha a
virusveszély barmilyen gyanuja felmeriil, a leirtakhoz hasonloan kell eljarni.

7.3. Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhasznald
masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerb6l kikertilt adatok és informaciok kezeléséért,
annak felhasznalodja teljes feleldsséggel tartozik.

7.4. Mentés, megsemmisités, archivalas

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy optikai
elven miikodo adathordozora. A sériilt vagy hasznélaton kiviil helyezett — hivatalos vagy személyes
informaciokat tartalmazé — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda feladata. Az ilyen
tartalmt rontott papiralapti dokumentumok megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy azok
azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény ligyviteli és iratkezelési

szabalyai szerint végzi.
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VIIll. Az adatvédelmi nyilvantartas

8.1.

8.2.

8.3.

A koznevelési intézmény, mint kozfeladatot ellatd szerv az adatkezeldi felel6sségébe tartozoan
végzett adatkezelési tevékenységeirdl irasos nyilvantartast vezet, melynek adminisztrativ
teenddit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a) az intézmény nevét és elérhetéségét (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségét (telefon, e-mail);

C) az intézményben folyo6 adatkezelés céljait;

d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

e) a cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informacidkat, beleértve a harmadik orszdg vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat;

g) a kiillonboz6 adatkategoriak torlésére az irattari tervvel Osszhangban el6iranyzott
hatariddket;

h) az adatkezelés biztonsagat garantalo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat;

i) az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartast;

J) az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, idépontjat, targyanak rovid
bemutatasat;

Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi

rendszereket azok pontos megnevezésével €s az adatvédelmi kockazatok értékelésével.

I X.Z4ré rendelkezések

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

A Szabalyzat a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat mellékleteként a fenntart6 altali elfogadasat
kovetden valik hatalyossa.

A Szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény épiiletének igazgatoi irodajaban illetve
titkarsagan hozzaférhetévé kell tenni. Rendelkezéseir6l az intézmény vezetbje és az
adatvédelmi tisztvisel6 adnak tajékoztatast.

A Szabalyzatot az intézményi honlapon kdzz¢é kell tenni.

A Szabdalyzat modositasara az elfogadéasara irdnyado jogszabalyi eldirdasok érvényesek.
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9.5. A Szabalyzat mddositasara akkor keriilhet sor, ha
a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszoveg korrekcidi sziikségessé valnak, beleértve ebbe az
unids jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eldirasok megvaltozasat;
b) az adatvédelmi tisztviselé kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;
C) azta feliigyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;

d) anevelGtestiilet vagy a véleménynyilvanité kozosségek kezdeményezik.
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Fiiggelék: Joghozzaférési protokollkonyv

[A joghozzaférési protokollkényvben az intézmény az adattérkép alapjan a sajat egyedi, konkrét
adatkezelési tényhelyzetei tekintetében mutatia be a jogervényesitési lehetoségeket. Az egyes
érintetti jogokat harmas tartalmi tagolas mentén javasoljuk bemutatni, melynek elso része az adott
erintetti jog rovid leirasa, ezt kéveti az intézmeny dltal folytatott adatkezelési rutin bemutatdsa,
majd egy kérdés-felelet kor zarja a téemakifejtést néhany gyakorlati példat leirva.

. Az érintett személyes adataithoz torténd hozzaférési joga

Az érintett a személyes adataihoz torténé hozzaférési joga alapjan jogosult arra, hogy az
adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz ¢és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon, mely az dnrendelkezés garancidja
egyben.

Jogforras: GDPR 15. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

Il. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat figyelembe
véve az adatkezelés céljat, tovabba arra is jogosult, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Jogforras: GDPR 16. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirdsa:
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1. A torléshez valo jog (,.elfeledtetéshez vald jog™)

A torléshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy
az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rolje meghatarozott
feltételek fennallasa esetén, melyek soran az adatkezelének kell gondoskodnia a torolt adatok
visszakereshetdségének megakadalyozasardl (biztonsagi garancia).

Jogforras: GDPR 17. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

IV. Az adatok kezelésének korlatozasdhoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére bizonyos
kondiciok keretében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, mely az adatok illetéktelen
felhasznalasdnak meggatolasat szolgald jogosultsag, s mint ilyen, a kiilonos védettségli adatoknal
lehet leginkabb relevans.

Jogforras: GDPR 18. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirdsa:
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V. Az adathordozhatdsaghoz vald jog

Az adathordozhatésaghoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, s ez esetben is kiemelt fontossagi a hordozott adatok
teljességének, pontossaganak a megdrzése alapelvi szinten.

Jogforras: GDPR 20. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

VI. A tiltakozashoz vald jog

A tiltakozashoz val6 jog szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a GDPR-ban definialt
profilalkotast is, mely esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy

amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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Jogforras: GDPR 21. cikk
Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

VII. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rda az olyan, kizér6lag automatizalt
adatkezelésen alapul6 dontés hatalya, amely rad nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelentds mértékben érintené.

Jogforras: GDPR 22. cikk

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:
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NYILATKOZAT AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT MEGISMERESEROL
ALKALMAZASAROL, ES A MUNKAVALLALO TITOKTARTASI
KOTELEZETTSEGEROL!

1. A munkavallal6 kijelenti, hogy a munkaltat6 adatkezelési szabalyzatat megismerte.

2. A munkaviéllald6 munkavégzése soran a személyes adatok kezelésére koteles alkalmazni és
érvényesiteni az adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit.

3. Az adatkezelési szabalyzat betartasa és érvényesitése a munkaviszonybol szarmazo 1ényeges
kotelezettségnek mindsiil, megsértése munkajogi jogkdvetkezményeket von maga utan.

4. A munkavallal6 kotelezettséget vallal arra, hogy a munkaltatonal végzett munkaja soran — akar
a munkaltato sajat adatkezelése, akar megbizas alapjan végzett adatfeldolgozoi tevékenysége
soran — tudomadsara jutott személyes adatokat kizarolag a munkakori feladatai teljesitése céljabol
kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli, és
részére nem adja at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enged, a személyes
adatokat nyilvanossdgra nem hozza. A munkavéllalé tudomasul veszi, hogy ez a titoktartasi
kotelezettség munkaviszonya vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonya fennalldsat
kovetden is terheli. A munkavallald tudomésul veszi, hogy a titoktartisi kotelezettség
megsértése a munkaviszonybol eredo kotelezettség 1ényeges megsértésének mindsiil, amelyre a
munkaltatd munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat, tudomdsul veszi tovabba a
magantitok megsértése blincselekményére vonatkoz6 tajékoztatdst, amely szerint aki a
foglalkozasanal vagy kdzmegbizatasanal fogva tudomasara jutott magéantitkot alapos ok nélkiil
felfedi, vétség miatt elzardssal biintetendd. A biintetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a

blincselekmény jelentds érdeksérelmet okoz.

a munkavallalo alairasa

Minden munkavallal6val meg kell ismertetni az adatkezelési szabalyzatot, el6 kell irni résziikre, hogy annak rendelkezéseit munkavégzésik sorin, -
amikor mds munkavallalék, szilSk, gyerekek, partnerek személyes adatait kezelik - érvényesitsék és alkalmazzak az adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit
és formanyomtatvanyait. Miutdn ez a munkaviszonybdl eredé lényeges kételezettség, igy err6l minden munkavillaléval egy munkaszerz6dés-kiegészitést
kell alafratni.
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A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok
Nkt. kivonat

26. A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

41. § (1) A kdznevelési intézmény és a koznevelési feladatot ellaté nem kéznevelési intézmény (a
tovabbiakban egylitt: kdznevelési feladatokat ellatod intézmény) koteles a tanulmanyi rendszerben
a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés informacids rendszerébe
bejelentkezni, valamint az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében eldirt, valamint
a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol Osszesitett adatokat a tanulmanyi rendszeren
keresztiil szolgaltatni.

(2) A koznevelési intézmény a gyermek, tanuld alabbi adatait tartja nyilvan a tanulmanyi
rendszerében:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye ¢és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgald
okmény megnevezése és szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartozkodas jogcime
¢s a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

b) a gyermek, tanuld sziil6jének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel csaladi potlékra
jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi €s utdneve, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,

c) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanuld tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuldra vonatkozo6 adatok,

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szdma,

dh) mérési azonosito,
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e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
ec) felnottoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka,

f) az orszadgos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése alapjan
szervezett hataron tuli kirandulason,

h) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanytton,

(3) A pedagogiai szakszolgalati intézmény — az integralt nyomon kovetd rendszer (a tovabbiakban:
INYR) miikodtetése érdekében — a (2) bekezdésben meghatarozott adatokon kiviil

a) a sziild, az értesitendd hozzatartoz6 Onkéntes adatszolgaltatdsa alapjan a gyermek, a tanuld
nemzetiségi hovatartozasara vonatkozo adatot,

b) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét és cimét, OM-azonositojat, amellyel a gyermek,
a tanuld 6vodai nevelési vagy tanuloi jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban all, valamint
a gyermek, a tanulo altal igénybe vett pedagogiai szakszolgalati ellatas 18. § (2) bekezdés szerinti
megnevezesét,

c) az ELTE Gyakorl6 Orszagos Pedagdgiai Szakszolgélatnal képzésben részt vevd szemeélynél:
kérelmezd nevét, sziletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi €s utonevét, nemét,
allampolgéarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi helyének cimét, személyi azonositasra szolgalo
okmany megnevezését ¢és szamat, telefonszdmat, elektronikus levelezési  cimét,
tarsadalombiztositdsi azonositdo jelét, a fogyatékossagra vonatkoz6 adatokat, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogosito
okirat megnevezését, szamat

is nyilvantartja.

36



Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980

(4) Ha a sziild, értesitendd hozzatartozé vagy a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott csaladi
potlékra jogosult személy a nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi és utonevét,
lakohelyét, tartézkodasi helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét nem adja meg a
koznevelési intézménynek, akkor a koznevelési intézmény ezeket az adatokat a csaladtamogatasi
iigyben eljard hat6sagtol is beszerezheti.

(4a) A (2) bekezdés a) €s b) pontjaban szerepld adatokat a koznevelési intézmény az adott adatok
tekintetében elsédleges vagy masodlagos informacioforrasnak mindsiilé szervtdl is beszerezheti, a
tanulmanyi rendszerben dijmentesen elérhetd szabalyozott elektronikus és kozponti szolgaltatdsok
tjan (a tovabbiakban egyiitt: SZEUSZ).

(4b)

(5) A (2)—(3) bekezdésben foglalt adatok — az e torvényben meghatarozottak szerint, a személyes
adatok védelmére vonatkozd célhoz kotottség megtartdsdval — tovabbithatok a fenntartonak, a
kifizetdhelynek, a birdsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel dsszefiiggd igazgatési
tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

(6)

()

(8) A gyermek, a tanuld

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségére, tartos
gyogykezelésére vonatkozé adatai, tovabba a gyermek, tanuld specialis koznevelési ellatasdhoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnézisanak adatai a pedagogiai
szakszolgalat, a nevelési-oktatasi intézmények és az egészségiigyi szakellato kozott,

b) 6vodai fejlédésevel, valamint az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a
szlilonek, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

c) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil, a
nevelOtestiileten beliil, a sziilonek, a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) diakigazolvanya kiallitdsahoz szilikséges valamennyi adata a hivatal, a didkigazolvany
elkészitésében kozremiikodok részére

tovabbithato.
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(8a) Iskolavaltas esetén az iskola az 1 iskolanak a tanulmanyi rendszeren keresztiil adja at a
gyermek, tanuld tantdrgyankénti eldrehaladast igazold adatait és tanitasi év kdzbeni iskolavaltas
esetén az évkozi érdemjegyeit is.

(9) A nevelési-oktatdsi intézmény tanulmanyi rendszerében nyilvantartja tovabba azokat az
adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag
elbiradlasdhoz ¢s igazolasdhoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl
megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

(10) A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek, tanulo, sziild, értesitendd hozzatartozé
adatait a jogviszony megsziinésétl szamitott tiz évig, az alkalmazottak, 6raadok adatait — ha
torvény eltéré hataridot nem allapit meg — a jogviszony megsziinésétdl szamitott 6t évig Orzi és
kezeli.

(11) Ha torvény alapjan a kiskorti gyermek, tanuld adatai a sziild részére tovabbithatoak, torvény
eltéré rendelkezése hidnydban a sziiléi feliigyeleti jog gyakorldsatol fiiggetleniil az adatokat
mindkét sziilonek tovabbitani kell.

(12) A (11) bekezdés szerinti adatok nem tovabbithatoak azon sziildnek, akinek a birdsag — a
Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 4:175. § (1) bekezdése
szerint — a gyermek sorsat érinté 1ényeges kérdésekben a sziil6i feliigyeleti jogat korlatozta vagy
megvonta.

42. § (1) A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kozvetlenill segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremiikddik a gyermek, tanul6 feliigyeletének az ellatdsdban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, tanuloval,
szlilovel valo kapcsolattartds soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megszlinése utan is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartdsi kdotelezettség nem terjed ki a
neveldtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd,
a tanulo fejlodésével 0sszefiiggd megbeszélésre.

(2) A gyermek ¢s a kiskort tanul6 sziiljével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kdzolheto,
illetve azokat a tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehetd legrovidebb idén beliil hozzaférhetdvé
kell tenni, kivéve ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkdlcsi

fejlodését.
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(3) A pedagbgus, a neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segitd alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény igazgatoja utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az
adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

43. § (1) A koznevelési intézmény iratkezelési szabalyzataban, ha ilyen készitése nem kdotelezd, a
koznevelési intézmény SZMSZ-ének mellékleteként kiadott adatkezelési szabalyzatban kell
meghatarozni az adatkezelés és -tovabbitas intézményi rendjét és ezt a tanulmanyi rendszeren
keresztiil i1s hozzaférhetévé kell tenni. Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal
nevelési-oktatasi intézményben a sziiléi szervezetet és az iskolai, kollégiumi didkonkormanyzatot
véleményezési jog illeti meg. Adattovabbitasra a koznevelési intézmény igazgatdja és — a
meghatalmazés keretei kozott — az 4ltala meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.
(2) Az d6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozd sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell
tartani.

(3) A 41-43. §-ban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositasra alkalmatlan mdédon atadhatok.

44.§.

44/A. § (1) A pedagodgiai szakszolgalati tevékenységek soran alkalmazott INYR a gyermekek,
tanulok teljes korli pedagogiai szakszolgalati ellatasa, fejlodésiik figyelemmel kisérése céljabol a
gyermekekhez, tanulokhoz kapcsoldddan, a szamukra ellatidst ny0jtd intézmények, nevelési-
oktatasi intézmények ¢és a pedagdgiai szakszolgdlati intézmények feladatellatdsi adatainak
nyilvantartdsat, tovabba az ellatadst igénybevevok ellatasi eseményeinek nyomon kovetését
szolgald orszagos informatikai nyilvantartd rendszer.

(2) Az INYR keretében folyo adatkezelés tekintetében a hivatal az adatkezeld.

(3) Az ELTE Gyakorl6 Orszagos Pedagogiai Szakszolgalat vonatkozasaban az (1) és (2) bekezdés,
valamint a 41. § (2) és (3) bekezdése alkalmazando.

(4)

(5)

(6)
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ADATKEZELESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK AZ INTEZMENY ALTAL
KOTOTT SZERZODESEKBEN

1. Az Intézmény, mint adatkezeld a vele szerz6dd természetes személy szerzodésben megadott
személyes adatait a szerz0désbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas
céljabol szerzddés teljesitése jogcimén kezeli, ezen adatok taroldsanak iddtartama a szerzddés
megsziinését kovetd 5 év. A megadott adatok szamviteli, adozési célu kezelésének jogalapja
jogi kotelezettség teljesitése, ebben a korben az adattarolés iddtartama 8 év.

2. Az Intézmény a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljar6 — a szerzddést aldirdo —
természetes személy szerzodésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét
¢s telefonszamat, online azonositéjat kapcsolattartds, a szerzddésbol eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak iddtartama a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

3. Az Intézmény a vele kotott szerzodésben kapcsolatartoként megjeldlt — nem alair6 - természetes
személy nevét, cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositojat kapcsolattartas,
szerzOdésbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabol az érintett hozzdjarulasa
jogcimén kezeli. A szerz6dd partner feladat annak biztositdsa, hogy kapcsolattartéi az
Intézmény részére az adatkezelési hozzajarulast megadjak. Ezen adatok taroldsanak idétartama
a kapcsolattartdi mindség fennallasat kovetd 5 év. A hozzajarulas visszavondsa esetén a
szerzddo partner 0j kapcsolattartot koteles kijelolni, akitdl az adatkezelési hozzajarulast be kell
szerezni.

4. Valamennyi €érintett vonatkozasédban a személyes adatok cimzettjei:

e az Intézmény adminisztrativ feladatokat ellatd6 munkavallaloi,
e az Intézmény kapcsolattartoi,
e az Intézmény konyvelési, adozasi feladatokat ellatd munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

5. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilhetnek addzés, konyvelés céljabol a
Intézmény altal megbizott konyveld irodanak, postazas szallitas céljabol a Magyar Postanak,

illetve a megbizott futarszolgalatnak, vagyonvédelem céljabol az Intézmény vagyonvédelmi
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megbizottjanak, az Intézménnyel szerzddott, az Intézmény élet- és vagyonvédelmét biztosito
jogi-, vagy természetes személynek.

6. A fentieck szerint érintett természetes személynek az adatkezeléssel 0Osszefliggésben
Intézményiinkkel, mint adatkezeldvel szemben joga van az atlathatdo tajékoztatashoz,
kommunikécidohoz, ¢és joggyakorldsanak eldsegitéséhez, az eldzetes tdjékozddashoz, a
tajékoztatashoz és informacidkhoz, ha a személyes adatokat az adatkezeld nem téle szerezte
meg. Az érintettet megilleti a hozzaférés joga és a helyesbitéshez valo jog, az adatvédelmi
incidensrdl valo tajékoztatas joga, a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog
(hatésagi jogorvoslathoz vald jog), a feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valdé jog, az adatkezeldével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony
birdsagi jogorvoslathoz valé jog. Az adatvédelmi jogszabalyokban irt feltételekkel és
korlatozasokkal illeti meg az érintetett a torléshez valo jog, az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog, az adathordozhatésaghoz valé jog, a tiltakozdshoz valdo jog, az automatizalt
dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog. Az érintett természetes személy jogairdl
tovabbi részletes tdjékoztatast és az adatfeldolgozok személyérdl informéciokat az Intézmény
honlapjan érheti el.

7. A fentiekben nem szabalyozott kérdésekre, az érintett személy jogaira az EU 2016/679. szamu
altalanos adatvédelmi rendelete tovabba az informdacids Onrendelkezési jogrol ¢és az

informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény rendelkezései irdnyadok.

igazgato
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NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO
KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:
SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

ADATKEZELO NEVE: Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda

KEPVISELOJE:

HONLAPJA: https://etyekiovi.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: A JELEN NYILATKOZATOT TEVO
ERINTETT HOZZAJARULASA

A SZEMELYES ADATOK

CIMZETTJEI:?

A SZEMELYES ADATOK

TAROLASANAK IDOTARTAMA:

Alulirott tudomassal birok arrdl, hogy
e az adatszolgaltatdisom Onkéntes. mint érintett személynek jogom van kérelmezni az
adatkezel6tdl a ram vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhatok az ilyen személyes adatok kezelése

ellen, valamint a jogom van az adathordozhat6saghoz,

2Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (Rendelet 4. cikk 9.)
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e jogom van a hozzajarulasa barmely idépontban torténd visszavondsahoz, amely nem érinti
a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

e jogom van a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal panaszt benyujtani.

Tudomdsom van tovabbd arr6l is, hogy a fenti adatszolgaltatisom nem el6feltétele
szerzOdéskotésnek, a személyes adatok megadasira nem vagyok koteles. Ismerem az

adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményét:®

A fenti — és az Intézmény honlapjan talalhato és jelen nyilatkozatom témajat érintd - informaciokat
¢s tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim fentiekben megjelolt célu

kezeléséhez onkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil beleegyezésemet adom.

alairas

3Az adatszolgaltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményét konkrétan meg kell jeldlni
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