Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda
2091 Etyek, Vorosmarty tér 3.

G e &8
Nefelejcs

Német Nemzetiségi Ovoda

HAZIREND

Intézmény OM azonositoja: Igazgato: Halapiné Kriston Judit

029980

A dokumentum jellege: Nyilvanos v.1.

Hatalyos: 2024.09.01.




Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980

TARTALOM

BEVEZETO.......ooooiititiieiiteti st 4
OVODANKROL ...ttt ettt 4
JOGSZABALYOK .......ooooimiiiiiiiiiiiieieiet e 5
ALAPADATOK ..ttt bbb bbbt b b s h R bR bR R R R R R Rt bbbt bt e 6
ELERHETOSEGEK ...ttt 6
1.1. Ovodai felvétel, AtvEtel €lJArAST TENAIE .......eveeveeveereererieesesese s see s es ettt s sttt 7
1.2. OVOdai JOGVISZONY IIESIIESE ...vvvvvrverieieesisieesessse s ee st es sttt ettt sttt 7
1.3, OVOQAI JEIGIKEZES ......vveeiveese et es ettt es sttt ettt ettt 7
1.4, OVOAAT DEITAIKOZAS ........vveveeeeeseeviesresesecesesse s 7
1.5. BeiratkoZAas 1dOPONL]A ... ccveieiiieieisriesie et r e e n e r e n e 7
1.6. BEIratkoZAS MENETE .....ocviiviiiiiiiicii e b s 7
1.7. Beiratkozaskor bemutatandd dokumentumok ...........ccceviiiiiiiiiiiii 7
1.8. Beiratkozaskor beadandd dokumentumok...........ccocuiiiiiiiiiiiiiii 8
1.9. Felmentés kotelezd GvOdAaztatas alOl ..........coccoiiiiiiiiiiiiiie e 8
1.10. Kilfo1don tOrtend OVOADA JATAS .....ecueevveririiiiiriiieciieee et 8
1.11. Megkezdheti az OVOdat @Z @ YETTNEK. .......ccviiiiriiiiiieieie et 8
1.12. FElVELE]l QZ OVOUADA........c.eiiiiiiiiirieie e r e r et er e 8
1.12.1. A felvétel elbiralasakor a szempontokat a kdvetkezd sorrendben vessziik figyelembe............cccecvvrnenen, 8
1.12.2. Felvételkor nyilvantartott €s kezelt személyes adatok..........ccoovveiieiiniiiin i 9
1.12.3. Felvett gyermekek cSOPOItha SOTOLASA. ........eieiieeiieiieeie ettt 9
1.12.4. OKtatdsi QZONOSIEOSZAIM .......eiviiviiiiiiiiiiiiiie s bbb bbb 9
1.13. A tankotelezettsSE€g MEGAIIAPTLASA .....cuveiveerrieiieiesie ettt e e b e e sr e n e nnesnrenneenreens 10
1.14. Diab@tesszel €10 ZYETIMEK .......couiiviiiiiieieiiie sttt bbb nne s 10
1.15. Iskolai egyéni munkarend KErelmMeEZESE ..........cuiiiiiiiiiiiiiiii e 10
2. JOGOK ES KOTELESSEGEK ........ccooovviiiiiimiiiiinieesissesises s 11
2.1, AZ OVOAa TRIAAALA ......eeiiciiiee e 11
2.2. A gYErMEK KOTEIESSEZE......viviriiiitiiiiiii ettt sn e er et b e n e nenre 11
2.3A GYEIINEK JOOA ..vnvetiteeeieite ettt etttk sttt e ekt e et b et ekt b s b bbb b b e b bR Rt bRt bt b e 11
2.4, A SZULO KOCLESSEZE ... vttt sttt ettt ettt ettt ae e st e bt e bt e b e et e e s e e s b e e she e sbeenbeenneenneaneenreenreens 12
2.5, A SZULO JOZA. .. eutieiieeiie ittt ettt R Rt Rt R Rt R e R e R e R et R e sRe e nRe e nReereenreenrenreenreens 12
3. RESZLETES SZABALYOK ......ccoooooiiiiiiiiiiiiieeiiesseeiseseseses s 13
R B o) (e B (<3 T | [PPSR PRPROPRPPRPR 13
3.2. FONtos INfOIMACIOK ......coiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 13
3.3. Nevelés nélkiili MUNKANAPOK ........ooviiiiiiiiieiiee ettt be e b e e bt e neennesnresbeenneen 14
3.4, NYAri ZATVALArtAS TENAJE......cveviriiitieieii ettt b bbbt en b sreer e s bt ebe e e e nennenre 14
3.5  NEVEIEST @lAPEIVIINK ....cueiiiiiitiii ittt n b sr e er bt ebe e nennenre 14
3.6. OVOAANK NAPITENAJE ...vovveveeereieese ettt 15
3.7. AdMIniSZLracios feladatok ..........cooiiiiiiiiieiiii e 15
3.8. Egyéni fejlesztésre szoruld gyermekek ellAtasa ........c.coeriiiiiiiiiiiiiccs e 15
3.9. Az 6vodas gyermek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok..........cccceeevvciiiicnicninns 15
3.10. Kiemelt figyelmet igényld gyermekek ellAtASa ..........cvveiiiiiiiiiiiiiiieiieseee e 16
3.10.1. Kiilonleges banasmodot igENYI0 YEIMEK .........c.eiuiiiiiiiiiiiiecie et 16
3.10.1.1. Sajatos nevelési igényll gyermekek ellatasa..........coocvviieiieiiriiiiiiinie e 16
3.10.1.2. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdok ellatasa ..........cccceevvviiniiiieniienennns 16
3.10.1.3. Kiemelten tehets€ges SYErmek .........ocuiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 16

3.10.2. Hatranyos helyzetii-, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek ...........c.ccooviveiiiiininininineccceee 16
3.10.3. Tartds gyogykezelés alatt A1l SYETMEK .........cocviiiiiiriiiiis e 16
BT 1. KESES vtttk b e bbb E b bR R h R E £ R R £ R b e Rt bbbttt 16
3.12. Tavolmaradasok, hianyzasok, mulasztasok igazolasanak rendje ..........c.covvviriviieiininininiseceeee e 17
3.12.1. TZAZOIt RIANYZAS ...ttt r e r et n et nr e nre e 17
3.12.2. Igazolatlan NIANYZAS ......c.cvevriieiieiie et e e 18
3.13. Ovodai jogviszony megszinésének SZADALYAi ...........co..cvrveevuereereeseseecissesies e ssesss s 18
4. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK ..........cooooiiiiiiiieceeiereeies 19
A1 BHKEZES vvovvvvvevvoeseeeeesee sttt 19
4.2, BKEZES 1EMONAASA .......vvocveveecvesecee et 19
4.2.1. Helyi fOZOKONYNA ESELEN .....c.viiviriiiiiiiiiiicie it 19
4.2.2 Etkezés biztositasa raszoruld gyermek eSEtN ..........cc.evuirreuerrevecrersessssessessessessss e sessessessessss s, 19
4.2.3. VASArolt di€tas EtKEZES ESCIEM ......iviriririeiriee ittt nr e 20
4.3, KeAVEZIMENYEK ....c.viieeiieeieii ettt r et r e 20
5. GYERMEKEK OLTOZEKE ......coooiviiiiiiiieiiiesnaeesiseessassssesesssssessssssssesssssssssssssssssssssasssssssssssssssasesssees 20



Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980

5.1, EItEKIMEEOIZES ....vvvvvvvesseseesse sttt bbb bbb bbb bbb 20
5.2. OvOdai HNNEPT DIOZEK.........cvvveiireieiiscieeie et 21
6. AZ OVODA HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK HASZNALATA ........cocccovioiiieeeeeeeseeeeeeeereeesens 21
6.1. A szilok altal hasznalhatd helyiSEZEK .........ooviiiiiiiiiiiiei e 21
6.2. A szilok altal nem hasznalhatd helyiSEZEK .........cuoiviiiiiiiiiiiiiiiic e 21
7. JUTALMAZAS, BUNTETES ....c..oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee et ettt s e e s ee s eees s e en e et en e es s eeeseneseeneeesnes 21
7.1. A jutalmaz6 és fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei ..........cccoovviiiieeniiie i 21
T L 1LA diCSEret fOIMAL....oiviiiiiiiiiiiii i 22
7.1.2. A BUNLELES TOIMAL ....viiiiiiiiiiii i 22
8. BALESET-MEGELOZESI ELOTRASOK ...........cooiiiiiiiiiiiinieieceeeeseeisessesiesesss s 23
8.1. OVO-VEAS TNASZADALYOK ......vvovevevesicieese ettt ettt 23
8.2. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa ..........cccccevvevieriiiniiniiiiniiceei 23
8.3, AlLAGMEZOIZES. .....coocvvveeiieieeie ettt 24
8.4. Baleset esetén tOrténd iNtEZKEAESCK ........coiiiiiiiiiiiiiii e e 24
8.5. Kapcsolatok, benntartOZKOAS ........c.veviriiiriiiiiiiiieec e 24
8.6. Kapcsolat @ SZUIOKKEL........ocviiiiiiiiiieieiir e 24
9. FONTOS TUDNIVALOK .....coooouitimiiimiimmneesesesssssssesssssssss sttt ssssssenns 25
1. sz. melléKlet: sziil6i kérelem a gyermek igazolt hidnyzasahoz ..................... Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
2. sz. melléklet: altalanos adatkezelési tAJEKOZEALS .................ccooviiiiiiiiii e 27
ZARADEK .......cooviviereiereseeses e ses e ses s ses sttt et Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.



Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980

BEVEZETO

A jelen kor elvarasaival és a jovO lehetdségeivel 6tvozve, a felnovekvo nemzedékek nevelése
¢s mindségi oktatasa érdekében az Alaptorvényben foglalt mivelédéshez valo jog, a nemzeti-
ségek anyanyelvi oktatdshoz vald joganak megvaldsitasa, a koznevelés résztvevoi kotelessége-
inek és jogainak meghatarozésa, tovabba korszerli tudést biztositd olyan kdoznevelési rendszer
megalkotéasa, amely elOsegiti a gyermekek, fiatalok harmonikus lelki, testi €s értelmi fejlodését,
készségeik, képességeik, ismereteik, jartassagaik, érzelmi és akarati tulajdonsagaik, miiveltsé-
giik életkori sajatossagaiknak megfeleld, tudatos fejlesztése révén, és ezaltal erkolcsds, onallo
¢letvitelre €s céljaik elérésére, a maganérdeket a koz érdekeivel Osszeegyeztetni képes embere-
ket, felelos allampolgarokat nevel.

Az ovoda kozfeladatot ellatdé koznevelési intézmény, miikodése és miikodtetése a mindenkor
hatélyos jogszabalyok alapjan torténik. Az 6voda a mindenkor hatélyos jogszabalyok alapjan
mukodik. Jogszabalyvaltozas esetén azonnal €s rugalmasan alkalmazkodik az eldirasokhoz és
eleget tesz a jogszabalyokban eldirt kotelezettségeinek.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyer-
mekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartisara.

Az intézmény hazrendje a teljes 6vodai élet idoszakara lefedi és szabalyozza az 6vodaval jog-
viszonyban all6 (kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony, munkaviszonyban allok, gyermekek)
¢s a sziilok jogait, kotelezettségeit. Eréssége a dokumentumunknak, hogy benne a jogok ¢és
kotelezettségek egységet alkotnak.

A hazirend hatalya: a hazirend az 6voda valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe jarod
gyermekekre és sziileikre vonatkozik. A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Ovodank hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai élet-
rendjével kapcsolatos rendelkezéseket hataroz meg, ami a torvényi szabalyozassal, a Nefelejcs

Ovoda Pedagégiai Programjaval, Szervezeti és Miikodési Szabélyzataval 6sszhangban miiko-
dik.

OVODANKROL

Intézménylink forgalomtol elzart teriileten, a telepiilés kozpontjdban helyezkedik el, hat cso-
porttal miikddik, egy korszerli, 6vodanak épiilt épiiletben. Féz6konyha ilizemel, ami napi ha-
romszori étkeztetést biztosit a gyermekek szamara. A f6z6konyha nem csak az 6vodat latja el,
szerepet vallal az altalanos iskolasok étkeztetésében is. Nevelésiinkben 1978. ota tervszerii a
német nemzetiségi nyelv apolasa. Kozremiikodiink a telepiilés kulturalis eseményeinek szinvo-
nalas megrendezésében.

Ovodankra jellemzé a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, melyben a gyermekek felszabadul-
tak, jol érzik magukat. Lehetdséget biztositunk a szenzibilis (érzékeny), gatlasos, nehezen ol-
dodo gyermek szamara is a beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatasara. Az egész-
ségmegOrzésben a prevencid (megeldzés) fontossagat valljuk, ezért hangstilyozzuk a megfeleld
mennyiségli és mindségli mozgast, sportolast, gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrend-
rol.
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JOGSZABALYOK

Ezen hézirend a:

e Magyarorszag Alaptorvénye;

e 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) a nemzeti koznevelésrol;

e 2023. évi LIl torvény a pedagogusok 10j életpalyajarol;

e 2013.¢évi V. torvény a Polgari térvénykonyvrol (a tovabbiakban Ptk.);

e 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.), a gyermekek védelmérdl és a gyam-
ligyi igazgatasrol,

e 2018. LXXXIX. torvény (a tovabbiakban Onytv.) az oktatasi nyilvantartasrol;

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a termé-
szetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyez¢-
sérél (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR);

e 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban Infotv.) az informaciés onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol;

e 229/2012. (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehaj-
tasarol;

e 363/2012. (XII. 17.) kormanyrendelet, az dvodai nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasarol;

e 328/2011. (XIL.29.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Gytr.), a személyes gondosko-
dast nyujto gyermekjoléti alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol
¢s az igénylésiikhoz felhasznéalhat6 bizonyitékokrol;

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészség-
igyi eldirasokrol;

e Az Oktatasi Hivatal altal kiadott ,,A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség
iskolai nevelés-oktatasanak iranyelve”;

e Az Oktatasi Hivatal altal kiadott ,,A Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelé-
sének iranyelve”;

sz010, hatalyos jogszabalyok eldirasainak felel meg.

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, a nevelbtestiilet fogadja el. (Nkt. 25.§. (4)). A hazi-
rend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletktelezettség
harul, a fenntart egyetértése sziikséges.

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, ezt kovetéen az intézmény valamennyi dolgozo-
Jjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevl gyermekekre és sziileikre, és az 6vodaval kap-
csolatban allé valamennyi partnerre vonatkozik.

A hazirend megtalalhat6 az 6voda honlapjan, az Oktatasi Hivatal miikddést meghatdrozo6 do-
kumentumaiban, valamint az 6vodaba jar6 gyermekek sziilei az els6 nevelési napon kapjak
meg.



Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda

ALAPADATOK

1. A koznevelési intézmény neve:
Hivatalos rovid neve:
2. OM azonosito:

3. A koznevelési intézmény székhelye:

4. A koznevelési intézmény statisztikai szamjele:

Adodszéma:
5. Az alapito okirat kelte:
6. A koltségvetési szerv azonositd szama:

7. A koznevelési intézmény alaptevékenysége:

029980

Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda
Nefelejcs Ovoda

029980

2091 Etyek, Vorosmarty tér 3.
16700022 8510 322 07
16700022-2-07

1995.04.01.

638892

iskolai elokészito oktatas

ELERHETOSEGEK
Telefon:
Iroda: +3622/203-130
Konyha: +3622/223-082
Honlap: https://etyekiovi.hu
E-mail: ovoda@etyek.hu
Igazgato: vezeto@etyekiovi.t-online.hu
Iroda: iroda@etyekiovi.t-online.hu

Hianyzasok kezelése:

hianyzas@etyekiovi.t-online.hu

Adatvédelem: dpo@etyekiovi.t-online.hu
Fejleszt6 pedagégus: fejleszto@etyekiovi.t-online.hu
Konyha: konyha@etyekiovi.t-online.hu



https://etyekiovi.hu/
mailto:ovoda@etyek.hu
mailto:hianyzas@etyekiovi.t-online.hu
mailto:dpo@etyekiovi.t-online.hu
mailto:fejleszto@etyekiovi.t-online.hu
mailto:konyha@etyekiovi.t-online.hu

Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda 029980
1. ALTALANOS TUDNIVALOK

1.1. Ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratol (attol az évt6l, amelynek augusztus 31. napjaig a har-
madik életévét betolti) a tankotelezettség megkezdéséig neveld intézmény.

Az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakéhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezé haroméves €s annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.
A Gyvt. 12. §. (1) kimondja, hogy a sziil6 kotelessége a gyermeke szamara a testi, értelmi,
érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket megteremteni, a gyermeke szamara az
6vodai nevelésben val6 részvételt biztositani.

A gyermek 6vodaban tartozkodasi ideje alatt az 6vodapedagdgusok sziiléi jogokat teljesite-
nek.

1.2. Ovodai jogviszony létesitése

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all. Ovodankban a gyermek 6vodai jogviszonyon ala-
pulo jogainak gyakorlasa az els6 nevelési év megkezdésétdl lehetséges. Amennyiben a gyermek
masik ovodabol érkezik, Ggy a joggyakorlas az 6voda igénybevételének elsé napjan kezdddik.

1.3. Ovodai jelentkezés

Ovodéankba a felvétel jelentkezés utjan torténik. Kotelezd jelentkezni azoknak, akik a targyév
augusztus 31-ig 3. életéviiket betdltik - és nem rendelkeznek felmentéssel a kotelez6 ovodazta-
tas alol. Az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a targyév aprilis 16-aig értesitést kiild
azon gyermek lakcimére, akiknek a targyévben 6vodaztatasi kotelezettsége megkezdodik.

1.4. Ovodai beiratkozas

A Hivatal figyelemmel kiséri az 6vodaztatasi kotelezettség teljesitését. Ha a sziild nem tesz
eleget kotelességének, ugy a Hivatal elrendeli az 6vodai nevelés keretében folyo foglalkozason
valo részvételt.

Az 6vodai felvétel a kovetkezd nevelési évre torténik.

A kotelezd ovodai nevelés korai fejlesztésben €s gondozasban is teljesithetd.

A gyermekek és sziileik szamara lehetéséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek 6vodank-
kal, és az 6vondkkel. Ennek egyik formaja a nyilt nap, valamint a ,,Bemutatjuk 6vodankat” Kis
tajékoztato flizet.

1.5. Beiratkozas idépontja
Beiratkozas minden évben a 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 20.§. (1) alapjan torténik. A
fenntarto a beiratkozasrol legkésébb 30 nappal korabban tajékoztatja az érdekelteket.

1.6. Beiratkozas menete

A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre vonatkozo
informaciok rogzitésével. A beiratkozas a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé.
Béarmilyen veszélyhelyzet esetén a beiratkozas menetét a BM szabalyozza.

1.7. Beiratkozaskor bemutatandé dokumentumok
e a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyok, to-
vabba a sziild személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyok ¢€s lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany;
e TAJkartya;
e bolcsddei igazolas (amennyiben jart bolcsddébe);
e nem magyar allampolgéarsag esetén a tartozkodasra jogosito okirat.
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1.8. Beiratkozaskor beadandé dokumentumok
e (¢vodai jelentkezési lap;
e orvosiigazolas az dvodaérettségrol, és a kotelezOen beadott oltasokrol;
e ¢ldz6 dvodalatogatasi igazolds (amennyiben a jelentkezés el6tt jart masik ovodaba,
(oktatasi azonositd szammal ellatva));

e nyilatkozat az ingyenes/kedvezményes ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez
(Gytr. 6. sz. melléklet).

1.9. Felmentés kotelezo évodaztatas alol

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a ne-
velési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziil6 —
targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét be-
tolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, — ha a sziilé a gyermek negyedik életévének betdl-
tését megel6zden mar kérelmezte, tigy Gjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a Korméany rendeletében kijelolt
szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az dvodai fog-
lalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond, tovabba tar-
tos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §*-a szerinti altalanos jarébeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvibeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utan is benyujthat6. Az eljarasi hataridoé 6tven nap.

*:1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol (a tovabbiakban Eiitv.)

1.10. Kiilf6ldon torténé évodaba jaras

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
sziilo altal bejelentett naptol.

Ha az 6vodakoteles kort gyermek kiilfoldon teljesiti 0vodakdtelezettségét, be kell jelenteni a
Hivatal szdmara — a koznevelési intézmény értesitése mellett. A Hivatal a bejelentéshez elekt-
ronikus Urlapot biztosit.

1.11. Megkezdheti az 6vodat az a gyermek

e aki a harmadik életévét a targyév augusztus 31-ig betoltotte, valamint megbizhatéan
agy- €s szobatiszta, és felvételt nyert az 6vodaba;

e aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil tolti be feltéve, hogy a
telepiilésen €16 minden haroméves €s annal idésebb gyermek felvételi kérelme teljesit-
hetd.

1.12. Felvétel az 6vodaba
Az 6voda felvételi korzete Etyek nagykozség kozigazgatasi teriilete.

1.12.1. A felvétel elbiralasakor a szempontokat a kiovetkezo sorrendben vessziik figye-
lembe

e Etyek nagykozség kozigazgatasi teriiletén lako ovodas koru, és annal idésebb gyermek.

o Etyek nagykozség kozigazgatasi teriiletén lako, 6 honapon beliil 3 éves gyermek feltéve,
hogy a telepiilésen €16 minden haroméves és annal iddsebb 6vodankba jelentkezett gyer-
mek felvételi kérelme teljesithetd.

e FEtyekre valo koltozes esetén (lakcim hidnydban) - egyéni kérelem alapjan - a védondi
igazolast az ellatasrol, 3 honapig tudjuk figyelembe venni, utdna sziikséges a hatosag
altal kiallitott lakcimkartyat bemutatni.
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1.12.2. Felvételkor nyilvantartott és kezelt személyes adatok
A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacios rendszerébe (KIR) bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgyijtési
program (OSAP) keretében eldirt adatokat szolgaltatni.

e A gyermek: neve; sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési csaladi és utoneve; neme;
allampolgarsaga; lakohelyének, tartozkodasi helyének cime; személyi azonositasra
szolgalé okméany megnevezése, szama; tarsadalombiztositasi azonositd jele; nem ma-
gyar allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén valo tartozkodas jogcime €s a tartoz-
kodéasra jogositod okirat megnevezése, szdma,

e Sziilé/torvényes képviseld, csaladi potlékra jogosult: neve; sziiletési helye ¢és ideje;
anyja sziiletési csaladi és utoneve; lakohelye; tartozkodasi helye; telefonszama; elektro-
nikus levelezési cime

nyilvantartasra kertiil.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek dvodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az 4tado dvoda értesitése alapjan az atvevd dvoda feladata.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz(inésérdl az 6voda irasban értesiti a Hivatalt.

1.12.3. Felvett gyermekek csoportba sorolisa

Az 6vodai csoportok létrehozésa altaldban az azonos koru gyermekek egy csoportba torténd
beosztasaval keriil kialakitasra. Ennek megfelelden intézménylinkben egy-egy csoportba alta-
laban egy korosztaly jar. Sziikség szerint — a felvett gyermekek 1étszamatdl és koratdl fliggden
- vegyes csoport kialakitasara is sor keriilhet. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo
beosztasardl a sziilok €s az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett — az egyenld
banasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban
meghatarozott feltételekkel 6sszhangban — az 6vodavezetd dont.

1.12.4. Oktatasi azonositoszam

A koznevelési intézmény képviseldje a Hivatal KIR honlapjan keresztiil, az Onytv. 1. mel-
1€klet I. és II. alcimében meghatarozott adatok megkiildésével a gyermek részére a jogviszony
1étesitésének napjat kovetd 6t napon beliil tizenegy jegyli azonositd szam (a tovabbiakban: ok-
tatdsi azonositd szam) kiadasat kezdeményezi. A Hivatal az igénylés befogadasa napjatol sza-
mitott tizenot napon beliil adja ki az oktatasi azonositd szdmot, amelyet a kiadassal egyidejiileg
a KIR zart rendszerén keresztiil a koznevelési intézmény szamara elérhetévé tesz. A kozneve-
1ési intézmény képviseldje gondoskodik arrdl, hogy az érintett megismerje a részére kiadott
oktatdsi azonositd szamot.

Ha az érintett tajékoztatast kér az oktatdsi azonositd szamarol és a KIR-ben rola nyilvan-
tartott adatokrol, a koznevelési intézmény képviseldje a kérelem napjan, téritésmentesen a KIR-
bdl nyomtathato tajékoztatast allit ki. A Hivatal az oktatasi azonositd szam kiadasaval egyide-
jileg a KIR-en keresztiil biztositja a tajékoztatas céljaul szolgaldé formatumhoz val6d hozzafé-
rést.

Ha a koznevelési intézmény olyan gyermekkel létesitett jogviszonyt, aki rendelkezik okta-
tasi azonositdé szammal, a jogviszony létesitését kdvetd 6t napon beliil koteles a jogviszony
1étrejottét bejelenteni a KIR-en keresztiil. A bejelentéskor az érintett részére nem lehet 1) okta-
tasi azonositd szamot kérni és kiadni.

Ha az oktatési azonositd szammal rendelkezd személy jogviszonya megsziinik, a kozneve-
1ési intézmény képviseldje a jogviszony megsziinését — a megsziinés iddpontjatol szamitott — 6t
napon beliil jelenti be a KIR-en keresztiil. Ha a gyermek jogviszonya a nevelési-oktatasi intéz-
ményben megsziinik, a nevelési-oktatasi intézmény képviseldje statisztikai céllal kozli a KIR-
en keresztiil, hogy a jogviszony milyen jogcim alapjan sziint meg.
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1.13. A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢€letévét betolti, tanko-
telessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezddédik. A sziil6 kérel-
mére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vo-
dai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyaban a gyermek tankdtelezettsége megkezdé-
sének halasztasat a gydmhatdsag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatosag a kérelmét leg-
késObb az iskolakezdés évének januar 18-aig nytjthatja be a felmentést engedélyezod szervhez.
Az eljarés ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziild kérelme alatamasztasara kérelméhez csa-
tolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd 6vodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szak-
értdt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a
sziil61 kérelem benytjtasara nyitva allo hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvo-
dai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a
gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezo
szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankote-
lezettségének teljesitését.

A Hivatal gondoskodik az évodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek nyil-
vantartasarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd
6vodak, iskolak fenntartdi szamara. A felmentést engedélyez6 szerv hivatalbol, valamint a Hi-
vatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség €s a tankGtelezettség
teljesitését.

1.14. Diabétesszel €16 gyermek
A nevelési-oktatési intézmény abban az idtartamban, amikor a gyermek az 6voda feliigyelete
alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziildjének, mas torvényes képviseldjének ké-
relmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval foglalkozé egészségligyi intézmények szakmai
iranymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.
A nevelési-oktatési intézmény vezetdje a feladat ellatasat
e olyan pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd mun-
kat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy ttjan biztositja, aki a Hi-
vatal 4ltal szervezett, a feladat ellatdsdhoz kapcsolodo ismeretekrdl szolo szakmai to-
vabbképzeésén részt vett, €s aki a specidlis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy
e iskolaorvos vagy iskolavéddnd ttjan biztositja.
A sziil6, mas torvényes képviseld a kérelmét az Eiitv. 15. § (5) bekezdésével 6sszhangban meg-
tett formaban nyujtja be.

1.15. Iskolai egyéni munkarend kérelmezése

A tankdtelezettség foszabaly szerint iskolaba jarassal teljesithetd. A kdznevelési jogszabalyok
azonban — a torvényben meghatarozott feltételek egyiittes teljesiilése esetén — lehetdséget biz-
tositanak arra, hogy egy tanul6 — az iskoldban vagy azon kiviil foly6 gyakorlati képzés kivéte-
1ével — felmentést kapjon a kotelezd tanorai foglalkozasok aldl. Ha a tanul6 egyéni adottsaga,
sajatos helyzete indokolja, és a tanul6 fejlédése, tanulméanyainak eredményes folytatdsa és be-
fejezése szempontjabol eldnyos, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott 1dore egyéni
munkarend kérelmezhetd.

A kérelmeket fészabaly szerint az adott tanévet megeldzo junius 15. napjaig lehet benyujtani a
Hivatalhoz. Ezt kovetden csak abban az esetben lehet egyéni munkarendet kérelmezni, ha olyan
kortilmény meriil fel, mely megakadalyozza, hogy a tanul6 mindennapos iskolaba jarassal tel-
jesitse tanulmanyi kotelezettségeit.
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2. JOGOK ES KOTELESSEGEK

2.1. Az 6voda feladata

a gyermekk6zosség kialakitéasa,

a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkolesi fejlddésének biztositasa,

a gyermek személyiségének fejlesztése,

a gyermekek képességeinek kibontakoztatasa,

egyiittmiikodés a Pedagogiai Szakszolgalattal,

egyiittmiikodés a sziilovel,

a gyermekek személyiségének, emberi méltésaganak €s jogainak tiszteletben tartasa,

a gyermeknek a személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat, személyes
adatai kezelését, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és ma-
ganélethez vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa,

védelemnytjtas a gyermekek szamadra a fizikai és lelki er6szakkal szemben, védelem-
nyujtas a testi és lelki fenyitéssel, kinzassal, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetés-
sel vagy banasmoddal szemben,

a mivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtése, fenntar-
tasa,

a sziil6 kérésére biztositani az egyhazi jogi személy altal szervezett fakultativ hitokta-
tast,

évente egyszer a fogaszati sziirdvizsgalat lebonyolitasa,

egylttmiikddés a fenntartoval, partner intézményekkel,

jelzoérendszer miikodtetése: 6vodankban minden 6vodapedagogus feladata a gyermekek
figyelemmel kisérése, a hatranyos helyzetl és veszélyeztetett gyermekek fejlesztése.
Sziikség esetén a gyermekvédelmi koordinator kdzremiikddik a csaladsegitd szervezet-
tel, a védéndvel valo kapcsolat felvételében.

2.2. A gyermek kotelessége

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,

betartja az 6voda helyiségeinek, és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
megorzi, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen hasznalja a jatékokat, eszkozoket,
tiszteletben tartsa az igazgato, a pedagogusok és alkalmazottak, valamint 6vodas tarsai
emberi méltosagat és jogait.

2.3.A gyermek joga

hogy az Alaptérvényben meghatarozott mdédon ellatasban részesiiljon,

hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vo-
dai életrend;jét pihendidd, szabadidd, testmozgés beépitésével, sportoldsi, étkezési lehe-
tdség biztositasaval ¢letkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

hogy a személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

hogy védelmet biztositsanak szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben,

hogy nem vethetd al4 testi fenyitésnek,

hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo jogat az 6voda
tiszteletben tartsa,

hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

sziil61 kérésre nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részestiljon,
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hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonbdztetett ellatasban - kii-
l16nleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol fligget-
leniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

hogy a sziil6 kérésére fakultativ hitoktatasra jarjon,

hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezési ellatasban részesiiljon,
hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda helyiségeit, berendezési targyait ingyen
hasznélja.

A gyermek jogainak gyakorlasa nem korlatozhatja masokat a sajat jogainak érvényesitésében.

2.4. A sziilo kotelessége

ovodakoteles gyermeke beiratasa az 6vodaba,

elkoltozés esetén gyermekét kiiratni az 6vodabol — masik 6vodaba torténd atvétellel,

a Hazirend megismerése, €s betartasa,

hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelés keretében torténd részvételét,

hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitéséhez,

hogy megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért,

hogy fokozott kockazata allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyel-
met igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beirat-
kozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis ismertté¢ valasat kovetden haladéktalanul téjé-
koztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koételes gondoskodni arrdl, hogy az
¢letmentd gydgyszert a gyermek mindig tartsa maganal,

hogy gyermekének biztositsa évente legalabb egyszer a fogaszati vizsgalatot,

hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal,

hogy eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének,
a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

hogy tiszteletben tartsa az igazgat6, a pedagdgusok, alkalmazottak emberi méltosagat
¢s jogait,

hogy gyermeke ellatasanak (étkezési) téritési dijat a megfelel6 idoben befizesse,

hogy a személyes adatokhoz kothet6 valtozast (pl.: lakcimvaltozas, RGYK hatarozat
valtozas, stb...) az 6vodaba 8 napon beliil bejelentse. A bejelentés elmulasztasabol
adodo esetleges kovetkezményekért az 6voda semminemti felelésséget nem vallal!

2.5. A sziilé joga

hogy gyermeke szamara nevelési-oktatdsi intézményt valasszon,

hogy biztositsa gyermeke szamara az —NKkt-ban meghatarozottak szerinti — 6vodai ne-
velésben vald részvételét,

hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,

hogy tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl,

hogy gyermeke neveléséhez tanacsokat kapjon,

hogy kezdeményezze a sziildi szervezet 1étrehozésat, részt vegyen és kdzremiikodjon
annak tevékenységében,

hogy a sajatos nevelési igényli gyermeke lakohelyén, ennek hidnyaban tartézkodasi he-
lyén az dnkorményzat segitségét kérje ahhoz, hogy gyermeke 6vodai neveléséhez sziik-
séges feltételeket a telepiilésen megteremtsék, €s azt igénybe vegye,

hogy felmentést kérjen az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, a felmentést enge-
délyez6 szervtol,

hogy kérelmére a Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vegyen részt.
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3. RESZLETES SZABALYOK

3.1. Nevelési év rendje
A nevelési év minden év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.
e Szorgalmi iddszak: szeptember 1 — majus 31.
e Nyari id6szak: junius 1-augusztus 31.
¢ Az dvoda vezetdje sziikség esetén, a veszélyhelyzeti/késziiltségi eldirasok, és a maximalis

csoportlétszam figyelembe vételével csoportdsszevonast rendelhet el.

Az 6voda nyitvatartasa: az 6voda hétf6tdl péntekig, 5 napos munkarendben miiko-
dik.
Nyitvatartas ideje: 06.00 - 17.30-ig

Ugyelet 6sszevont csoportban: reggel: 06.00 — 07.30-ig,

délutan: 16.30-17.30-ig.

Ennek rendjérdl a bejarati ajtdé melletti falitjsagon adunk tajékoztatast.

A gyermek az 6vodéaban legalabb napi 4 6éraban dvodai foglalkozason vesz részt.
A gyermek az 6vodaban legfeljebb napi 10 o6rat tartozkodhat.

Hivatalos iigyek intézése: munkanapokon 8-12 o6ra kozétt, illetve elézetesen eldre egyeztetett
id6épontban.

3.2. Fontos informaciok

Az dvoda feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit személyesen adnak 4t az 6vo-
dapedagdgusnak.

Beszoktatasi id6n tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében
— kérjiik, ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink kozos csaladias ese-
ményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakor, pl. a beszoktatéasi id6szakban, akkor is benti
cipében vagy papucsban.

A mindennapi 6vodai €letben az 6vondknek a teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy
a rabizott gyermekeket maradéktalanul el tudjak latni, ezért kérjiik, hogy a foglalkoza-
sok idején, illetve pihend idOben ne zavarjak az 6vodapedagogusokat.

Az o6voda csak azokért a gyermekekért vallal feleldsséget, akiknek a sziilei nem tartdz-
kodnak az 6vodaban.

Az év folyaman a sziilok hozzdjarulasaval kirandulni vissziik a gyermeket. Kirandula-
sok, sétak alkalmaval a felligyeletet csak az 6voda dolgozoi biztosithatjak.

A csoportbol vagy az udvari jatszotéren tortént atadas utan a gyermek testi épségéért a
gyermeket atvevo a felelds.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron féleg) az 6vondnek szdlni kell.
frasos nyilatkozat sziikséges arra vonatkozoan, hogy a gyermeket ki viheti haza az 6vo-
dabol.

Az 6vodabol a gyermeket idegennek csak a sziil irasbeli meghatalmazasa alapjan adjuk
at. A szilo altal megbizott személy cselekvOképes, nagykora, gondnoksag alatt nem allo
személy lehet.

Fokozott kockézatl allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek dvodéba torténd beér-
kezésérol, eltdvozasarol a sziild megbizas vagy — a gyermek, kiskoru tanulé megfeleld
kora és érettsége esetén, a sziild feleldsségére — a gyermek, kiskort tanul6 utjan is gon-
doskodhat.
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Az dvoda sajat belatasa szerint ellendrizheti a gyermekért jott személy személyazonossagat.

e Sziil6i irasbeli nyilatkozat sziikséges ahhoz, hogy a gyermek 6 éves kortdl egyediil ha-
zaengedhetd legyen.

e Ha torvény alapjan a kiskorti gyermek adatai a sziil6 részére tovabbithatoak, torvény
eltér6 rendelkezése hidnyéaban a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol fiiggetleniil az ada-
tokat — az alabbiak kivételével — mindkét sziilének tovabbitani kell.

o Az adatok nem tovabbithatoak azon sziilonek, akinek a birosag a Ptk. 4:175. § (1) bekezdése
szerint a gyermek sorsat érintd 1ényeges kérdésekben a sziil6i felligyeleti jogat e tekintetben
korlatozta vagy megvonta.

o Kiilonélo vagy elvalt sziilok esetében a sziilok mindegyike elviheti gyermekét az dvo-
dabol mindaddig, amig a sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult sziild masmi-
lyen irasbeli nyilatkozatot nem tesz®.

e Az 6voda, mint koznevelési intézmény az esetleges sziil6i feliigyeleti jogok megkérdé-
jelezése esetén allast nem foglal, és teret sem enged a vitahoz. Ezen kérdéseket a szii-
16knek eldre kell tisztazni egymas kozott, gyermekiik érdekében.

e Hazavitelkor kérjiik, ne tartdzkodjanak tovabb az 6voda teriiletén, mint amennyi id6
feltétlentil sziikséges, mert a csoportot feliigyeld évodapedagdgusok nem tudjak kello-
képpen atlatni a jatszo gyermekek sokasagat.

e A kiilon foglalkozason résztvevd gyermekek sziilei sem tartozkodhatnak az 6voda terii-
letén, csak a foglalkozas végén jojjenek gyermekiikért, és tavozaskor az 6vodapedago-
gust tajékoztassak.

3.3. Nevelés nélkiili munkanapok

Az igazgato tovabbképzések, értekezletek céljara évente 5 nevelés nélkiili napot rendelhet el. E
napokra a gyermekek otthon tartsat kérheti. Amely csalad erre az idére nem tudja gyermeke
elhelyezését megoldani, azok részére feliigyeletrél gondoskodunk. Sziiloket a nevelés nélkiili
munkanap idépontjardl 7 nappal eldtte kotelesek vagyunk tdjékoztatni (20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 3.§. (7)).

3.4. Nyari zarvatartas rendje

A fenntartd jovahagyaséaval, az 6voda nyari zarvatartasanak ideje 4 hét. A zarvatartas idejérol
az 6voda vezetdje koteles a sziiloket februdr 15-ig tajékoztatni. A zaras ideje alatt végezziik és
végeztetjiik el a fertdtlenitéseket, feltjitasi és karbantartdsi munkalatokat. A nyari zarast és a
csoportdsszevonasokat a sziilokkel elére kozoljik.

3.5. Nevelési alapelviink

Ovodankban a nevelés a Pedagdgiai Programunkban meghatarozott elvek alapjan torténik.
Ovodasainkat a tradicionélis nevelés alapjan a felnSttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,
hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozdségét, massagat, ki tudjak fejezni ma-
gukat, de képesek legyenek alkalmazkodni, az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdsza-
kossaggal, arulkodassal oldjak meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megérté gyermekeket
nevelni. Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Az 6vodai nevelésiink a vallas tekintetében semleges, tiszteletben tartjuk a csaladok vilagnézeti
hovatartozasat.

! A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdag Hatbsag allasfoglaldsa alapjan: a nevelési, oktatasi intézmény-
nek nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errdl szolo sziiloi tajékoztatast
azzal, hogy vita esetén az ellentmonddst az erre jogosult hatésdgnak (gyamhatosag, birésag) kell megoldania.
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3.6. Ovodank napirendje

Idépont

Tevékenység

06.00-t61 07.30-ig

gylilekezo, jaték

07.30-t61 10.30-ig

jatékba agyazott tevékenységek (vers, mese, énck-zene, énekes ja-
ték, rajzolas, mintdzas kézimunka, kiilsé vilag tevékeny megisme-
rése, mozgas, német nyelv), tizoérai, mindennapi mozgas, gyiimolcs-
eves

10.30-t6l 12.00-ig.

késziilodés az udvarra, ebédig jaték a szabadban/csoportban, sétak,
kirandulasok

12.00-t51 12.30-ig

terités, ebéd, tisztalkodas

12.30-t61 15.00-ig

tisztalkodas, lefekvés, délutani alvas, vagy csendes pihend

15.00-t51 16.30-ig

napi mozgas, tisztalkodas, uzsonna, szabadidds tevékenység, egyéni
fejlesztés

16.30-t61 17.30-ig

tigyelet, jaték

A pihendid6t 6vodankban a gyermekek életkorahoz igazitjuk.

3.7. Adminisztraciés feladatok
o A gyermekek fejlesztése tudatosan megtervezett modszer alapjan torténik.

e Az Ovodapedagégusok a gyermek fejlddésérél dokumentumot vezetnek.
2024.09.01-t61 az OviKréta feliileten is.
o Az elkészitett szempontsor szerint év elején és év végén az 6vondk fel-

mérik a gyermek fejlddési szintjét. Az altalanos tudnivalokrol sziildi ér-
tekezlet keretében adnak tajékoztatast, az egyéni fejlédési szintrdl egy
évben két alkalommal fogad6dran tajékoztatjak a sziiloket.

3.8. Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellatasa
e A logopédiai ellatast felmérés utan ingyenes szolgaltatasként vehetik igénybe a gyer-

mekek.

o A gyogytestnevel0 tevekenységét orvosi felmérés utan ingyenes szolgaltatasként vehe-
tik igénybe az arra jogosult gyermekek.

3.9. Az 6vodas gyermek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok
Az 6voda az dvodas gyermekek fejlodését irasban rogziti, a fejlodesérdl a sziilot tajekoz-

tatja.

Ha a sziil6 az esetleges szakértdi vizsgalat sziikségességével nem ért egyet, illetve a kérel-
met nem irja ala, gy a nevelési-oktatasi intézmény koteles eljarast kezdeményezni.

Az illetékes jarasi hivatal* kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében hoz dontést a beillesz-
kedési, tanulasi, magatartasi nehézség vagy a sajatos nevelési igény megallapitasaval, il-
letve a szakértdi véleményben foglaltakkal 6sszefiiggésben.

*: Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Bicskei Jarasi Hivatal Hatosagi, Gyamiigyi és Igaz-
sagiigyi Osztalya 2060 Bicske, Szent Istvan ut 7-11.
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3.10. Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasa

3.10.1. Kiilonleges banasmaodot igénylé gyermek

3.10.1.1. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa
A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa az Nkt. 4.§. (25) pontjaban megfogalma-
zottak alapjan torténik. Ovodankban azoknak a gyermekeknek az integréltan torténé el-
latasa torténik, akik a szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan mozgasszervi,
érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb,
pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyzasi za-
varral) kiizdenek.

3.10.1.2. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6k ellatasa
Ha a gyermek, a tanul6 beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
pedagobgiai ellatasra jogosult. A fejlesztd pedagdgiai ellatds a szakértdi bizottsag szak-
értoi véleménye alapjan torténik.

3.10.1.3. Kiemelten tehetséges gyermek
Az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki atlag feletti ltalanos vagy specialis
képességek birtokaban magas foku kreativitassal rendelkezik, és felkelthetd benne a fel-
adat iranti er6s motivacio, elkotelezettség.

3.10.2. Hatranyos helyzetii-, halmozottan hatranyos helyzetii gyermek
Hatranyos helyzetii-, halmozottan hatranyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek, akit a Gyvt. VIII. fejezete annak rendel.
A hatranyos helyzetii és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatdé koriilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

3.10.3. Tartés gyogykezelés alatt allo6 gyermek
Az a gyermek, tanulo, akinek egészségiigyi ellatasa az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos
jarobeteg-szakellatasban vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvdbeteg-szakella-
tasban részt vev szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben, tanévben a har-
minchat nevelési napot, tanitasi napot varhatdan meghaladja, és emiatt az 6vodai neve-
1ésben fdszabaly szerinti formaban nem tud részt venni, illetve tankotelezettségét isko-
laba jarassal nem tudja teljesiteni.

3.11. Késés

o Kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a késést elkertilni.

e Kérjiik, hogy a gyermekek a napirendnek megfelelen, legkésébb 8.30-ig érkezzenek
be az 6vodaba.

o Az esetlegesen késve érkez6 gyermekek a napirendhez alkalmazkodva kapcsolodjanak
be a tevékenységekbe. A rendszeres késés jogsértd magatartisra utal, ebben az esetben
értesitjiik a helyi gyermekvédelmi szolgalatot.

e A sziildnek nyitvatartasi idon beliil — 17.30-ig - gondoskodnia kell gyermekének haza-
vitelérdl, az ovoda teriiletének elhagyasarol.

e Akadalyoztatas esetén (szlilok betegsége, rosszullét, baleset esetén) kérjilik jelezzek, és
adjak meg olyan személynek a nevét és elérhetdségét, akit értesithetiink, és aki gondos-
kodik a gyermek elvitelérdl.

e Amennyiben a sziil6 nem tud gondoskodni a gyermek elvitelérol:

o a gyermeket nem hagyjuk magara, egy 6vodapedagdgus és egy dajka biztositja
a feliigyeletet,
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o abban az esetben, ha nem tudunk kapcsolatot teremteni a sziilével, és nem érke-
zik senki a gyermekért, akkor értesitjiik a helyi gyermekvédelmi szolgalatot, és
vele egyidejlileg a Bicskei Rendérkapitanysagot.

3.12. Tavolmaradasok, hianyzasok, mulasztasok igazolasanak rendje
20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 51.§. 1-4. bekezdés

e A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gon-
doskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérol, és kiskoru gyermek esetén a lehetd
legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges
¢s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos id6étartamat is.

o Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyandja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziilo kérésére ennek megtorténtét, valamint azt, hogy a gyer-
mek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

e A hazirend eltérd rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az or-
vosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a sziil6 részére. Kétség
esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziil6t a hiteles igazolds bemutatasara.

e Haa gyermek az 6vodai foglalkozasrol, és egyéb foglalkozasrol tdvol marad, mulaszta-
sat igazolnia kell.

e A tavolmaradast el6re, irasban kell kérelmezni a sziilének. Ha a gyermek tavolmara-
dasa eldre nem lathato, azt a tavolmaradas napjan legkésobb 9 6raig a sziilonek irasban
kell jeleznie. A tavolmaradast a sziil6 a kikér6 formanyomtatvanyon irasban kéri, 1-5
napig a csoport 6vodapedagogusa alairasaval hitelesiti/jovahagyja (1. sz. melléklet). Az
étkezés lemondasa e-mailben (hianyzas@etyekiovi.t-online.hu), telefonon (+3622/203-
130), vagy személyesen torténhet. Targynapot lemondani nem lehet.

e Hosszabb, egybefiiggd tavolmaradas esetén (5 6sszefliggd nap felett, legfeljebb 6 hét),
a sziild a kikérd formanyomtatvanyon irasban kéri, az igazgatd engedélyezheti a hiany-
zast (1. sz. melléklet). A gyermek betegségére hivatkozo, 6 hetet meghalad6 hianyzas
esetén szakorvosi igazolas/vélemény bemutatasa sziikséges. Az étkezés lemondasa e-
mailben (hianyzas@etyekiovi.t-online.hu), telefonon (+3622/203-130), vagy személye-
sen torténhet. Targynapot lemondani nem lehet.

e A gyermek a sziil§ irasbeli kérelmére (formanyomtatvanyon) elézetesen enge-
délyt kapott a tdvolmaradasra. (,,Kérelem, az 6vodai neveld-fejlesztd foglalkozas-

16l valo tdvolmaradés engedélyezéséhez” nyomtatvany kitdltésével).

« Altalanosan, elére meg nem hatérozott idétartamra torténé sziil6i kérelem benyujtasa
barmilyen allapotra és/vagy veszélyhelyzetre tekintettel nem tekinthetd automatikus
alapos indoknak, igy ilyen jogcimen tavolmaradas nem engedélyezhetd.

3.12.1. Igazolt hianyzas
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
1. agyermek a sziil6 irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra;
2.  agyermek beteg volt:
e Dbetegség esetén kérjiik a sziiloket, hogy beteg gyermekiiket minden esetben tart-
sak otthon.
e Kkérjiik a sziil6ket, hogy a napkdzbeni elérhetdségiiket adjak meg, hogy gyerme-
kiik érdekében, sziikség esetén elérhetdek legyenek.
e anapkdzben megbetegedett gyermeket — értesités utan — a sziild koteles a legro-
videbb id6n beliil elvinni és csak orvosi igazolassal hozhatja ujra.
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e Laz, hanyas, hasmenés esetén a gyermek csak orvosi igazolassal johet Gijra 6vo-
déba. Laz esetén az 6vodapedagdgus megkezdi a fizikalis lazcsillapitast (boro-
gatas), illetve a folyadék potlasat. A fenti tiinetek észlelése esetén az 6vodape-
dagogus haladéktalanul értesiti a sziilot. A sziilonek az értesitéstdl szamitott leg-
rovidebb 1don beliil haza/orvoshoz kell vinnie a gyermekét.

e amennyiben a gyermek fert6zo beteg, vagy kornyezetében fert6z6 megbetege-
dés fordul eld, a sziilé annak észlelése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni
az 6voda vezetdjét.

o tetli el6fordulasa esetén az érintett gyermeket védondi igazolassal fogadjuk in-
tézményiinkbe.

e otthonrdl hozott gyogyszert nem adhatunk be a gyermeknek, kivéve kronikus
betegség esetén, orvosi igazolassal (pl.: asztma, epilepszia, stb...).

e gyogyulas utan 3 napnal nem régebbi orvosi igazolassal fogadhatjuk a gyerme-
ket, melyen szerepel a hidnyzas teljes idétartama (-tol - ig).

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotele-
zettségének eleget tenni.

a jogszertiien elrendelt rendkiviili szlinet idejére — Nkt. 30. §. (5).

a fenntarto altal engedélyezett zarva tartasok idépontjaira.

a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idétartamat a 49.§. (2b) bekezdése
szerinti igazoléassal igazolja.

3.12.2. Igazolatlan hianyzas
Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljék, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt,
az 6voda vezetdje értesiti a 331/2006. (XI1.23.) kormanyrendelettel 6sszhangban a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti koz-
pontot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési ha-
tosagot.*

Ha a gyermek mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint ille-
tékes gyamhatdsagot.

3.13. Ovodai jogviszony megsziinésének szabalyai
A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a Hivatalt.

Megsziinik az 6vodai jogviszony:
e asziil6 kérésére, masik dvodaba torténd atvétellel,

"or

az ovodakoteles kor elérése eldtt a sziild irasban bejelentette, hogy gyermeke kimarad,
a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.
az 0vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

*:_A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szol6 2012. évi
II. tdrvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz sziikséges mulasztas mértéke az
adott nevelési évben &sszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén

tizenegy nap.
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4. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

4.1. Etkezés

Ovodas gyermekeink étkeztetését helyi féz6konyha biztositja, a 37/2014. (IV. 30.)

EMMI rendeletnek megfelelden.

Az étkezési téritési dijak befizetése torténhet:

1. banki atutalassal (az 6voda a kiallitott szamlat tavszamla rendszerben tovabbitja a fizetésre
kotelezett (vevd) részére. Minden tavszamla 2 hétig tolthetd le, azonban a nyomtatas funkcio
csak egyszer érhetd el! A vevo kotelezettsége a szamla kezelése. A le nem to1tott szamlardl egy
nevelési évben kérésre dsszesen egy masolatot kiildiink a megadott e-mail cimre! Az esetlege-
sen le nem toltdtt tobbi szamlarol csak kinyomtatott, hiteles masolatot allitunk ki, melyet sze-
mélyesen lehet atvenni, az atvétel daitumanak megjelolésével!);

2. helyben torténd bankkartyas-, vagy készpénz befizetéssel.

Az étkezési dijak befizetésének idOpontjarol egész évre eldre tajékoztatast nyjtunk az dvoda
faliujsagjan, a honlapon.

Ovodankban minden, szakorvos 4ltal igazolt diétas étkezést igényld személy szamara
az allapotanak megfeleld diétas étrendet tudunk biztositani, kiilsé kozétkeztet6tdl megrendelve.
Diétas étkezés kérését kizarolag a 2011. oktdber 25-1 1169/2011/EU eurodpai parlamenti és ta-
nacsi rendelet II. Mellékletében felsorolt allergiat vagy intoleranciat okozo anyagok és termé-
kek vonatkozasaban tudunk elfogadni.

4.2. Etkezés lemondasa

4.2.1. Helyi fé6z6konyha esetén
(Gytr. 13.§.)

Az étkezés lemondasa e-mailben (hianyzas@etyekiovi.t-online.hu), telefonon (+3622/203-
130), vagy személyesen torténhet. Targynapot lemondani nem lehet Az étkezést lemondani
a targynapot megel6z6 munkanap 15.00-ig lehetséges. Az eddig lemondott étkezést a kovetkezo
naptol tudjuk figyelembe venni.

A 15.00 6ra utan lemondott étkezést a bejelentést kdvetd masodik naptdl vessziik figyelembe.
A be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild visszatéritésre nem tarthat igényt. A megbetegedés
elsd napjara igényelt ebéd visszatéritésére nincs lehetdség.

Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek/ta-
nuld nem veszi igénybe, a fizetésre kitelezett bejelenti
- a tavolmaradast és annak varhato idétartamat, valamint
- a tdvolmaradasra okot add koriilmény megsziinését €s azt, hogy a gyermek mikor veszi
igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést.

Az intézményi gyermekétkeztetés személyi téritési dijanak eldre torténd megtizetése esetén,
ha az adott honapra fizetendd téritési dij 6sszege kevesebb, mint a mar befizetett dsszeg, ugy a
tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szamitani. Ha a fizetendd személyi téritési dij
Osszege novekszik, a befizetett és a ténylegesen fizetendd dsszeg kiilonbozetét visszamendleg
kell megfizetni.

4.2.2 Etkezés biztositasa raszorulé gyermek esetén

A hatranyos helyzetli-, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild halmozottan
hatranyos helyzetii-, valamint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyer-
mek esetén betegség, vagy egyéb ok miatt tavollét idejére a f6z6konyha, a sziild kérelmére
biztositja az ebéd elvitelét. A bejelentési kotelezettség ez esetben is fennall.

A sziil6 a bejelentett tavollét idején naponta 11.45-12.00 kdzott elviheti gyermeke aznapi ebéd-
jét, kizarolag az 6voda altal biztositott egyszer hasznalatos edényben.

Igy a gyermek az 6vodai létszamba nem szamit bele, az étkezési létszamba azonban igen.
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Be nem jelentett hidnyzas esetén az ebéd elvitelére nincs lehetdség!

4.2.3. Vasarolt diétas étkezés esetén

Diétas étkezés esetén az étkezést lemondani a targynapot megel6z6 masodik nap 10 oraig
lehet, tehat a lemondas a bejelentést koveté masodik naptol 1ép életbe.
4.3. Kedvezmények

Nem kell téritési dijat fizetni:

aki rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil, a tamogatas végéig;

ha a csaladban harom vagy tobb gyermek van;

tartosan beteg gyermek utén;

a csaladban van tartdsan beteg/fogyatékos gyermek;

nevelésbe vételét gyamhatosag rendelte el;

a sziil6 nyilatkozata alapjan, mely szerint a csaladban az egy fore jutd netto jo-
vedelem nem haladja meg a mindenkori minimalbér nett6 dsszegének 130%-at.
A kedvezmények bizonyitasdhoz a Gytr. 7. fejezetében foglalt eldirasokat kell figye-
lembe venni.

Az RGYK- és barmilyen normativ tdmogatas - érvényességének fenntartdsa/kovetése a
szll6 kotelessége!

A normativ tamogatasban részesiilé gyermek sziil6je is koteles a hidnyzasi napokra es6
ebédet lemondani.

Teljes étkezési dijat fizet, aki a fenti normativ tamogatasba nem esik bele.

Az intézménytdl a sziild kérheti a téritési dij Osszegének csokkentését. Elbiralasa az
igazgato hataskorébe tartozik, a sziilo altal beadott kérelemre.

Amennyiben a sziilé/torvényes képviseld az esetleges elmaradasat nem fizeti ki, és gyer-
mekének megfeleld étkezésérdl masként sem gondoskodik, tigy az 6voda a Gyvt. 17.§.
1. b), ¢) alapjan koteles a gyermek veszélyeztetettségét a csalad-, és gyermekvédelmi
szolgalatnak jelenteni.

Mivel a téritési dij fizetésére kotelezett sziilo/torvényes képviseld és az 6voda kozott
polgari jogi jogviszony jon létre, igy az elmaradés behajtasa fizetési meghagyéassal, il-
letve birdsagi Gton torténhet.

0 O O O O O

5. GYERMEKEK OLTOZEKE
Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket, igy csak a gyermek személyes holmijara
van sziikség:

ami kényelmes, réteges 6ltozék legyen,

valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6 1abbeli, lehetdleg szandal, a pa-
pucs nem j0),

udvari jatékhoz 6sszekoszolhat6 ruha, cipd,

egy-két valtas alsonemd,

mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha, csiiszasmentes cipd,

alvashoz alvoruha.

A gyermekek ruhdi, cipdi gyakran dsszecserélddhetnek, kérjiik, ennek megelézése érdekében
jellel lassak el azokat.
Sétakhoz, kiranduldsokhoz, udvari jatszashoz az iddjarasnak megfeleld oltozéket kértink.

5.1. Ertékmegérzés
Tajékoztatjuk a sziiléket, hogy:

a gyermek személyes holmijat az 61t6zOben, vagy sajat dobozaban helyezze el, ezekhez
mas személy nem nyulhat,
a csoportszobaba behozott targyak korét a csoportos 6vondk hatarozzak meg,
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e a gyermek 6vodaba értéktargyakat ne hozzon (aranylanc, karéra, karkotd, egyéb érté-
kes targyak stb.). Ellenkez6 esetben az 6voda nem vonhato feleldsségre.

5.2. Ovodai iinnepi 6lt6zék
e a hagyomdanyos linnepeink alkalmaval az tinnep jellegének megfeleld 6ltdzéket javas-
lunk,
e a felndttek vildgahoz tartozé linnepek alkalmaval s6tét szoknyat/nadragot, illetve fehér
fels6t javaslunk.

6. AZ OVODA HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK HASZNALATA
Gyermekek az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda helyiségeit, berendezési targyait ingyen
hasznélhatjak.

6.1. A sziil6k altal hasznalhato6 helyiségek
o folyoso,
e csoportszoba idépont egyeztetés alapjan (csak valtdcipdben),
o gyermekoltozo.

Kérjiik a sziiloket, hogy

e agyermekek 6ltozoszekrényébe a zsufoltsag elkeriilése érdekében csak a mindennapja-
ikhoz sziikséges holmikat helyezzék el,

e az oltdzoszekrényekben értéket ne hagyjanak, mert az eltiinéséért felelosséget nem val-
lalunk,

e az 6voda udvari jatékait, tornatermét és egyéb helységeit csak akkor haszndljdk gyer-
mekeik, ha erre az 6vodapedagogustol engedélyt kapnak.

6.2. A sziil6k altal nem hasznalhato6 helyiségek

mosdohelyiségek,

konyha, és a kiszolgalo helyiségek,

csoportszoba,

gyermekmosdo,

tornaterem.

Abban az esetben, ha a gyermek kerékparral érkezik az 6vodaba, a kerékpart az 6voda eldtti
kerékpartartoba, egyéni lezarassal biztositsak. Az esetlegesen eltlint kerékparokért az 6voda
semminemi feleldsséget nem vallal.

7. JUTALMAZAS, BUNTETES

7.1. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A jutalmazas, fegyelmezés alapja a gyermek és pedagogus kozotti kdlesonds tisztelet, biza-
lom, feltétel nélkiili szeretet.

Kovetkezetes, am de megértd 6vondi magatartas mellett nyugodt 1égkdrben a konfliktushely-
zetek megeldzésére toreksziink.

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:
o kovetkezetesség;
e rendszeresség;
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format alkalma-
zunk.

Az o0vodaban alkalmazott dicséroé intézkedések elvei:
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e pozitivan kiemeljiik a gyermekek teljesitményét;

e a gyermeki cselekvést elismerjik;

e személyre sz6ldan dicsériink;

e négyszemkdzti vagy csoport el6tti dicséretet alkalmazunk.

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
e A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
e A batoritd nevelés, és az erdszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
e A jutalmazas, a,,j6” megerdsitésére szolgal.
e A gyermek fejlédését mindig d6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékel-
juk.

7.1.1.A dicséret formai

e szobeli dicséret négyszemkozt;
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott;
e szdbeli dicséret a sziild jelenlétében;
e rajzpalydzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoportszoba-
ban;
e simogatas, 0lbe vevés, pillantas, gesztus, mimika,
e csoport kozOsségét érintden:
o mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenchallgatas.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:

Az 6voda feladata mindazon feltételek megteremtése, ami biztositja a gyermekek testi, lelki
épségének megovasa érdekében sziikséges feltételeket.

A gyermeki jogok tiszteletben tartdsa mellett kell a fegyelmezési intézkedéseket alkalmazni.
A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a ki-
vanatos magatartasra torténd ramutatds. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok ve-
zetik, sohasem az indulatok, a nevelésben a fegyelmezés, a meggyozés, a kovetelés és a min-
taadas modszerét hasznaljuk.

Késedelem nélkiili, kovetkezetes, hatarozott, szobeli figyelmeztetés utan a helyes maga-
tartas tudatositasaval valtoztatunk a gyermekek viselkedésén, fegyelemhez és onuralom-
hoz szoktatjuk 6vodasainkat.

7.1.2. A biintetés formai

rosszallo tekintet, elutasito gesztus;

szobeli figyelmeztetés;

hatéarozott tiltas;

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas;

mas tevékenységbe valo athelyezés;

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas;
a szilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlddését hat-
raltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megaldzas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedetre ira-
nyul, és nem a gyermek elitélésére.

Pedagogiai munkank sikerességének érdekében, a gyermekek egészséges fejlodése érdek-
¢ében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is erdsitsék gyermekeikben.
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8. BALESET-MEGELOZESI ELOIRASOK

8.1. Ov6-védé rendszabalyok

Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, a bejarati ajté biztonsagos bezarasarol
gondoskodunk
Kérjiik, hogy a kiilsd bejarati ajtot mindig kilinccsel zarjak be.
A gyermekek biztonsaga érdekében az 6voda belsd ajtajat 09.00-t61 12.30-ig, és 13.00—
tol 15.00-ig zarva tartjuk. Zarva tartott idépontban indokolt esetben csak csengetéssel
lehet bejonni az épiiletbe.
A nevelés folyamdn az 6vondk a gyermek fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetik
a tevékenységekkel kapcsolatos szabalyokat, valamint a hasznalt eszkdzok rendeltetés-
szerll haszndlatat, majd mindezt feliigyelik.
Baleset el6fordulasakor az 6vodapedagdgusnak minden esetben tajékoztatni kell a szii-
16t. Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziilét értesiteni kell, és a Hivatal
altal rendszeresitett digitalis jegyzokonyvet kell kiallitani a baleset koriilményérdl.
A gyermekek tarsaikat szandékosan nem bantalmazhatjak.
A jatékokat és eszkozoket (ollo, tii, ceruza, szerszamok stb.) rendeltetésszertien hasz-
naljak, egymastol erdszakkal el nem vehetik.
Az intézményben a gyermekek maguk és masok testi épségét szaladgélassal nem veszé-
lyeztethetik.
Elektromos berendezésekhez nem nytlhatnak.
Az étkezési eszkozoket rendeltetésszertien hasznalhatjak.
A nedves kovezeten dvatosan kozlekedjenek.
A tornaszerek balesetmentes hasznélata érdekében a szabalyokat tartsak be.
Pihenés alatt tarsaikat ne zavarjak.
Kozlekedés sordn az alapvetd szabalyokat, viselkedési normdkat tartsak be.
Az 6vodaban a gyermekek papucsot, csiiszos talpt cip6t nem viselhetnek.
A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy a gyermekek ne viseljenek ékszert,
vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzetet teremthet.
Tz, viz, bombariado, stb... esetén a gyermekek kimenekitése az intézmény kiliritési-
terve szerint torténik.
Az 6vodan kiviili programokra minden esetben a sziil irasos beleegyezésével vissziik
el a gyermekeket.
Eves nevelési programhoz kapcsolodé kirandulasok alkalmaval:

o az ovond a csoportnaploban jelzi az 6vodabol torténd kilépés idépontjat, a visz-

szaérkezést,
o minden esetben két 6vond és a dajka viszi el a csoportot,
o az 6vodapedagdgus az dvoda vezetdjét/helyettesét eldre tajékoztatja.

8.2. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

a programunkkal 6ssze nem egyeztethetd jatékokat, képeket, folydiratokat a gyermekek
ne hozzanak be az 6vodaba, Kivétel ez alol az dvodai beilleszkedést, nyugodt pihenést
segitd ,,alvas” pliiss allatok, textilia.

a gyermekek csak az dvodai élethez tartozd eszkdzoket hozzanak be, ellenkezd esetben
az 6vodai ¢élethez nem tartozo, sajat felelésségre behozott targyakért, eszkozokért az
ovoda feleldsséget nem vallal,

A fesziiltség kezelése érdekében csak olyan jatékot hozhatnak, amit mas gyermeknek is
odaadnak.
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8.3. Allagmegérzés
Kérjiik, hogy:

az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekek, sziil6k, az itt dolgozok ligyeljenek az épiilet
¢és kornyezet tisztasagara,
a folyoson elhelyezett miialkotasokat rendeltetésiiknek megfeleld hasznaljak (gyonyor-
kodtetés, leiilés, pihenés).

8.4. Baleset esetén torténé intézkedések
A gyermek panikmentes ellatasa,
értesiteni kell - az orvost és/vagy mentét;

- a szilot;
- az igazgatot,
- meghatarozott esetekben a munkavédelmi megbizottat, eii. feleldst.

A balesetet szenvedett gyermeket a csoportos 6voné kiséri az orvoshoz.

8.5. Kapcsolatok, benntartézkodas

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziik-
ség van igazi egyliittmiikodésre, nyitottsagra. Az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka kialakita-
saban olyan személyek is részt vesznek, akik nem allnak az 6voda alkalmazasaban. Ezen sze-
mélyek benntartdzkodasi rendjét a Szervezési és Mitkddési Szabéalyzatunkban a ,,4 belépés és
benntartozkodas rendje azok részére, akik nem dllnak jogviszonyban a nevelési-oktatasi intéz-
ménnyel” cimil fejezetben szabalyoztuk.

8.6. Kapcsolat a sziilokkel

sziiloi értekezleten az 6vondk tajékoztatjak a sziiloket az el6zd év eredményeirdl, ismer-
tetik az elottiik all6 év nevelési programjat,

sziiloi szervezeti megbeszélés: a sziillok kozosségének tagjai meghatarozzak azt a leg-
magasabb Osszeget, amelyet a nevelési év programjaban szerepld kiilon program dija-
zasara nem lehet tallépni (vendégmiivészek, kirandulasok, stb...).

nyilt nap alkalmaval a sziilok szeml¢l6d6 magatartast tantisitva bemehetnek a csoport-
szobaba,

koz6s rendezvény eldkészitése, lebonyolitasa;

fogaddoran a gyermek egyéni fejlodésérdl adunk tajékoztatast (eldre egyeztetett ido-
ben),

az 6vonodvel vagy a vezetdvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélések;

a falitijsag k6z0s hasznalata is az informacidk atadasat segiti,

évente egy alkalommal lehetdséget biztositunk sziil6i véleménynyilvanitasra, az 6voda
neveldmunkajarol,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhetnek az
igazgatotol, vagy tanacskozasi joggal részt vehetnek a neveldtestiilet értekezletén.

A gyermek sziilojének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan évodai don-
téshez, amelybdl a gyermekre, sziilore fizetési kotelezettség harul.

Az 6voda, mint kozfeladatot ellato koznevelési intézmény sajat vezetéséggel rendelkezik. Prob-
1éma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel elsésorban a csoportos 6vonoét, és
probaljanak megoldast talalni a problémara. Az 6voda SZMSZ-e rendelkezik a panaszok keze-
1€sérol.
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9. FONTOS TUDNIVALOK

ALKOHOL ES DROG FOGYASZTASA AZ INTEZMENY EGESZ TERULETEN
SZIGORUAN TILOS!
AZ OVODA EGESZ TERULETEN, ES ANNAK 5 M-ES KORZETEBEN
DOHANYOZNI TILOS!
AZ OVODA EGESZ TERULETERE ALLATOT BEHOZNI TILOS!
A f6z6konyhéaban csak a személyzet tartozkodhat! Illetékteleneknek belépni tilos!
Az dvoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgatd adhat engedélyt.
Az 6vodaban a HACCP eldirdsainak megfelelden étkezni csak a meghatdrozott idében
¢s helyen engedélyezett.
Az 6voda folyosojan étkezni nem lehet.
A gyermekek sziiletésnapjara, vagy rendezvényre olyan siiteményt hozzanak, aminek a
szarmazasi helye és a szavatossagi ideje nyomon kdvethet6 legyen, a sziil6i értekezleten
meghatarozottak szerint.
Kérjiik, hogy a mobiltelefonokat az évoda teriiletén kiviil hasznaljak.
Sziilok nagyobb csoportjanak meghatarozasa:
o 6vodai csoportot érintd kérdésben egy 6vodai csoportba jaré gyermekek sziilei-
nek legalabb 33%-a,
o Ovodat érinté témaban az dvodaba jaro, ovodakoteles gyermekek sziileinek leg-
alabb a 50%-a,
o alkalmazotti kozdsséget érintd kérdésben az alkalmazotti kozdsség legalabb 33
%-a.

Reméljiik, senkinek nem okoz gondot hazirendiink betartasa. A héazirenden kiviili, 6vodank
miikdodésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdésekkel forduljanak bizalommal az
6vodapedagogusokhoz.

A hazirend az 6voda dolgozoira, a gyermekekre és a sziilokre egyarant kotelez6 érvényli.

A hézirend modositasara akkor kertil sor, ha az agazati jogszabalyokban valtozas all be, vagy a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz, vagy ha a sziil6k nagyobb csoportja (6vodat érinté témaban)
irasban kéri, vagy a Sziil6i Szervezet kezdeményezi.
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1.sz. melléklet: Kérelem dvodai tdvolmaradas/mulasztas engedélyezéséhez

Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda Targy: kérelem 6vodai tdvolmaradds/mulasztas
2091 Etyek, Vorosmarty tér 3. OM.029980 engedélyezéséhez

Tisztelt Ovodavezetd!

ATUHTOtE L. e (szlilé/gondvisel6 neve), kérem,
hogy gyermekem tavolmaradasat/mulasztasat a kotelezé ovodai neveld-fejleszto foglalkozasrol szives-
kedjék engedélyezni.
Gyermek neve

Sziiletési helye, ideje

Ovodai csoport megnevezése

Tavolmaradas/mulasztas idotartama -t61 -ig nevelési nap

Indoklas: csaladi ok - kiilféldon tartozkodas - ..................

Datum: ..................... Sziilé/gondviseld alairdsa: ............cccooiiiiiiininn,

Gyermeke koételezé 6vodai nevel-fejlesztd foglalkozasrol vald tdvolmaradasat/mulasztasat engedélye-
zem.

Datum: ..................... ovodapedagogus alairdsa: ...........cooeeviiiniiiniinnnn.,
Gyermeke 6t nevelési napnal tobbet meghalado kotelezd 6vodai neveld-fejleszté foglalkozasrol valo
tavolmaradasat/mulasztasat engedélyezem.

Datum: .............co.eel PH. ovodavezetd alairasa: .......covviiiiiiiiiiiiaa,
_*20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (2)
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2. sz. melléklet: altalanos adatkezelési tajékoztatd

Altalanos adatkezelési tajékoztato

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (a tovabbiakban Nkt.) 26. fejezet;

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adat-
védelmi rendelet) (a tovabbiakban GDPR);

2011. évi CXIL. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban Infotv.).

A Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda az Nkt. eléirasainak megfeleléen az érintettek szemé-
lyes adatait kezeli. (érintett: barmely informacioé alapjan azonositott vagy azonosithatd termé-
szetes személy, személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informaci6. Fontos: 714 év
alatti gyermeket kizarolag a sziill6/mas torvényes képviseld képviselhet, valamint tehet érvé-
nyes jognyilatkozatot.)

Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszert célbol, jog gyakorlasa és ko-
telezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az 6voddban a személyes adatok kezelésének jog-
szertiisége a GDPR 6. cikk (1) pontja alapjan torténik (A személyes adatok kezelése kizardlag
akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotele-
zettség teljesitéséhez sziikséges.)

A GDPR III. fejezetében (érintettek jogai) meghatarozott rendelkezések és feltételek szerint az

¢érintettet megilleti:

1. az atlathato tajékoztatashoz valo jog,

2. a személyes adataihoz val6 hozzaférés joga,

3. kérésére az adatainak helyesbitéséhez, torléséhez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™) és
az adatkezelés korlatozasédhoz valé jog,

4. tajékoztatas cimzettek személyérdl,

5. adathordozhatésdghoz valo jog: csak a hozzdjarulds vagy szerz8dés alapjan kezelt adatok
vonatkozasaban, automatikus adatkezelés esetén;

6. tiltakozashoz vald jog: a jogos érdeken alapuld vagy kozérdekii/az adatkezelOre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat ellatasa soran torténd adat-
kezelés esetében,

7. automatizalt dontéshozatal esetén az €rintettet az a jog, hogy ne terjedjen ki ra a dontés ha-
talya;

8. ajogorvoslathoz valo jog: az érintett a jogainak megsértése esetén az adatvédelmi tisztvise-
16h6z vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosaghoz vagy birdsaghoz
fordulhat.

1. Atlathato tajékoztatashoz vald jog (GDPR 12-14. cikk)
Az adatkezeld jelen dokumentummal tesz eleget az adatkezeldre, az adatvédelmi tisztvise-
16re, az adatkezelés céljara és jogalapjara, idotartamara, az adatok forrdsara, és az érintetti
jogokra, jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatédsi kotelezettségének.
Az ¢érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy igazolja a személyazonos-
sagat.
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2.

a)
c)

d)

f)
9)

h)

3.

Az érintett hozzaférési joga (GDPR 15. cikk)

Az ¢érintett kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozza-
férést, beleértve az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kap-
jon:

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem le-
hetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes ada-
tok kezelése ellen;

a valamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gytijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd in-
formacio;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatdo kovet-
kezményekkel jar.

Az érintett adatainak helyesbitése, torlése és az adatkezelés korlatozasa (GDPR 16-18. cikk)

3.1.A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

3.2.A torléshez-, elfeledtetéshez valo jog (GDPR 17. cikk)

A személyes adatot tordlni kell, ha

1. az adatkezelés célja megszint;

2. az érintett visszavonta a hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

3. az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhdzott koz-
hatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
¢és az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

4. az adatkezelés jogellenes;

5. a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitésé¢hez tordlni kell;

6. az adatok torlésére kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 6ssze-
fliggd szolgaltatdsok vonatkozasdban kertilt sor.

3.3.Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az adatkezel0 az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

1. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;

2. az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését;

3. adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
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4. az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kézérdekii/az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges és az
érintett tiltakozik az adatkezelés ellen.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridoé tovabbi
két honappal meghosszabbithat. A hataridd meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség sze-
rint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

4. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség (GDPR 19. cikk)
Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlen-
nek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatke-
zeld tajékoztatja e cimzettekrol.

5. Adathordozhatésaghoz valo jog (GDPR 20. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerz6désen alapul és az adatkezelés au-
tomatizalt médon miikodik.
Az adatok hordozhatoésagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvaldsithatdo — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen
tovabbitasat.
E jog gyakorlasa nem sértheti az elfeledtetéshez valo jogot.

6. A tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapul6 kezelése ellen, vagy ha az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett fel-
adat végrehajtasdhoz sziikséges, ideértve az emlitett jogalapokon alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget €¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eldterjesztés¢hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolod-
nak.

7. Automatizalt dontéshozatal esetén az érintettet megilletd jog (GDPR 22. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelé-
sen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna
vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Ez a rendelkezés nem alkalmazandd a kovetkez6 esetekben:

a) az ¢rintett és az adatkezeld kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
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b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

C) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az adatkezeld koteles biztositani az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld ré-
sz€érdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast
nyujtson be.

8. Jogorvoslat igénybevétele — vagylagosan rendelkezésre allo lehetdségek
8.1. Adatvédelmi tisztviseld (Infotv. 24. § (2) bekezdése, GDPR 39. cikk)
Ha az adatkezel nem tesz intézkedéseket az €rintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be vala-
mely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. (GDPR 12. cikk (4) bek.)
Adatvédelmi tisztviseld:
Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda
2091 Etyek, Vorosmarty tér 3.
Balazs Jozsef
Tel.: +3622/203-130
E-mail: dpo@etyekiovi.t-online.hu
8.2. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal kezdeményezheto vizsgalat
(Infotv. 52-58. §), GDPR 57. cikk, 77. cikk
A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosagnal (a tovabbiakban Hatosag) be-
jelentéssel barki (tehat nem csak az érintett) vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozas-
sal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.
Fontos, hogy a bejelentés ne legyen névtelen, kiilonben a Hatosag érdemi vizsgalat nélkiil
elutasithatja a bejelentést. A tovabbi elutasitasi indokokat az Infotv. 53. §-a tartalmazza.
A Hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatosag elélegezi és viseli. Az eljaras
lefolytatasara vonatkozo részletes szabalyokat az Infotv. 54-58. §-ai tartalmazzak.
Dontést f0szabaly szerint a bejelentés érkezésétdl szamitott két honapon beliil hoz.
A Nemzeti Adatvédelmi €és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
Honlap: www.naih.hu
Tel.: +361/391-1400
8.3.Birosagi jogérvényesités (Infotv. 22. §, GDPR 79. cikk)
Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat, mivel
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR-nak nem megfelel kezelése kdvetkeztében megsértették a GDPR-ban
rogzitett jogait (lasd.: fent).
A pert az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szemben az adatkezeld vagy az adatfel-
dolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithato az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga elott is, ki-
véve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkoré-
ben eljard kozhatalmi szerve.
Magyarorszagon a pert - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartdzko-
dasi helye szerinti torvényszék elott is megindithatja.
Az érintett a perben kartéritést/sérelemdijat kovetelhet az adatkezel6tol:
- ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kove-
telményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni;
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ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kove-
telményeinek megszegésével megsérti az érintett személyiségi jogat (pl. személyes adat
illetéktelen személlyel valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala), az érintett sérelemdi-
jat kdvetelhet az adatkezel6tol.
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Intézmény OM azonositdja:
029980

Iktatoszam:

Készitette:

Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda igazgatdja

Ph.

Legitimacios eljaras

Az 6voda Hazirendjét a nevel6testiilet a 2011.
évi CXC.tv. 25.§ (4) bekezdésében biztositott
hataskorében...../2024..... hatarozatszamon el-
fogadta.

Nevelotestillet nevében

Tajékoztatasul megkapjak:
A sziil6i szervezet /k6zosség nevében a 2011.évi
CXC.tv. 25. § (4) bekezdésében biztositott jogok
alapjan
Sziil6i Szervezet elndke
Tovabba
A nevelomunkat segité alkalmazottak

Nevelomunkat segito alkalmazottak nevében névala-

Irds
Etyek Nagykozség Onkormanyzata a 2011. évi CLXXIX. tv. 10. § (5) bekezdés a 115. § (e) és a 116.
$ (2) pontja alapjan a Hazirendet véleményezte és a benne foglaltakata ...../2024. ....... sz. hataro-
zat értelmében elfogadasra javasolta.
Ph.  Onkormanyzat képviseletében

A Hazirend rendelkezéseinek érvénybelépésével a fenntartora a dokumentum modositasa a Koznev.
tv. 25. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan tobbletkoltséget nem terhel.

Etyek,2024........cccooiiiiiin
Ph. Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda igazgatdja
A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rende- | Ervényes és hatalyos: 2024. szeptember 01-t51
let 82. § (3) bekezdése alapjan: Nyilvanos. visszavonasig
Megtalalhaté: Az intézmény irattaraban, az 6vo-
dai csoportokban valamint az 6voda honlapjan
https://etyekiovi.hu/
Verzioszam: Késziilt:  eredeti példanyban

Az elfogadott hazirend kihirdetésének napja: 2024.09.01.
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